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N° 02/2026
OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM EVENTOS PRESENCIAIS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO, PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
PROMOCAO, COORDENACAO, OPERACIONALIZACAO, PRODUGCAO E ASSESSORIA
DE EVENTOS PROMOVIDOS OU DE PARTICIPAGAO DO PARANA PROJETOS.
PRAZO PARA ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS
Até as 09h:15min do dia 12/03/2026
DATA DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA
As 09h:30min do dia 12/03/2026
CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO
MODO DE DISPUTA
ABERTO ( X ) FECHADO ( X)
LOCAL DA SESSAO PUBLICA
Banco do Brasil - Novo Licitagées-e https:/icitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/
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25.489.906-2
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| PREAMBULO

PARANA PROJETOS, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituido sob a forma de servigo
social autbnomo, com sede na Rua Inacio Lustosa, 700, Bloco A, Térreo, Sdo Francisco, Curitiba/PR, CEP: 80.510-
000, por intermédio de sua Pregoeira e Equipe de Apoio, formalmente designados mediante Portaria n.® 001/2025,
de 07 de margo de 2025, torna publico, para conhecimento dos interessados que, na data acima indicada, no enderego
indicado, realizara licitagdo para formacdo de REGISTRO DE PRECOS na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PREGO, modo de disputa aberto e fechado, conforme descrito neste Edital e em seus respectivos Anexos.

0 procedimento licitatério obedecera integralmente ao Regulamento de Licitagdes e Coqtratos do PARANA PROJETOS
(RLC-PRPRO), cujo inteiro teor estd disponivel no sitio eletronico do PARANA PROJETOS, no enderego:
https://www.paranaprojetos.pr.gov.br, bem como, as disposi¢des deste Edital e Anexos.

A integra deste edital pode ser obtida gratuitamente via infernet, através das paginas:
https://www.Darqnaproietos.pr.qov.br/Paqina/Licitacoes , https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/ ou na
sede do PARANA PROJETOS, no endereco indicado no predmbulo deste edital.

| 1. DO OBJETO
1.1. Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada em eventos presenciais para prestagdo de
servicos de gestdo, planejamento, organizagdo, promocdo, coordenagdo, operacionalizagdo, produgdo e
assessoria de eventos promovidos ou de participagdao do Parana Projetos.

1.2. A descricdo do objeto encontra-se disposta no ANEXO I - Termo de Referéncia deste edital.

| 2. DAS INFORMAGOES GERAIS

2.1. 0 pregdo eletrdnico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condigbes de seguranga
- criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases, conforme diretrizes abaixo:

2.2. Alicitante devera observar as datas e os horarios limites acima previstos para a abertura da proposta, atentando
também para o credenciamento especifico para este pregdo, a data e horario de inicio da disputa de pregos.

2.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o
horéario de Brasilia - DF, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentagao relativa ao
certame.

2.4. Os trabalhos serdo conduzidos por colaborador do PARANA PROJETOS, denominada Pregoeira, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o site do Banco do Brasil, Novo Sistema
licitagdes-e https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

2.5. Para participacgdo da licitagdo ou simples acompanhamento desta, o interessado devera acessar a pagina da
internet https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/ onde se encontra o link de acesso para Fornecedores.

‘ 3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS ‘
3.1. Nao sera admitida a ades&o a ata de registro de pregos decorrente desta licitagéo.

| 4. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS |

4.1. 0 registro do fornecedor sera cancelado pelo Parana Projetos, quando o fornecedor:

4.2. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

4.3. Nao retirar a Ordem de Servigo, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem
justificativa razoavel;
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4.4. Nao aceitar manter seu prego registrado; ou

4.5, Sofrer sangdo prevista no Regulamento de Licitagdes e Contratos do PARANA PROJETOS (RLC-PRPRO).

4.6. Na hipotese de aplicagdo de sangdo prevista no Regulamento de Licitagdes e Contratos do PARANA PROJETOS
(RLC-PRPRO), caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos, poderad o érgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutengdo do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da

sangao.

4.7. 0 cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 4.1 sera formalizado por despacho do Parana
Projetos garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

4.8. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o Parana Projetos podera convocar os licitantes que
compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

4.9. 0 cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro
de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hip6teses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

4.10. Por razdo de interesse publico;
4.11. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

4.12. Se ndo houver éxito nas negociagodes, nas hipdteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior
ao prego registrado.

| 5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1. O valor global orgamentario maximo para esta contratagdo, Unica e exclusivamente para fins de processo
licitatorio, é de até R$ 28.000.000,00 (vinte e oito milhdes de reais).

5.2. Nao serd admitida proposta acima dos valores unitarios maximos dos itens fixados na tabela do Termo de
Referéncia - ANEXO I deste Edital.

5.3. 0 valor orgamentario previsto no item 5.1 foi definido de acordo com prospecgdo de mercado, realizada na
fase interna da licitagdo e poderad ser proporcionalmente reduzido com base no melhor lance ofertado pelo
adjudicatario, sendo este o valor final da Ata.

5.4. ,As despesas para a execucdo deste contrato sdo provenientes do Contrato de Gestdo firmado entre o
PARANA PROJETOS e o Governo do Estado do Parana, através da Secretaria de Estado do Planejamento - SEPL.

5.5. A estimativa prevista no item 5.1 constitui-se em mera previsdo, nio estando o PARANA PROJETOS obrigado
a realiza-la em sua totalidade e ndo cabendo a licitante vencedora o direito de pleitear qualquer tipo de indenizagao.

| 6. DOS QUESTIONAMENTOS
6.1. Questionamentos poderdo ser encaminhados ao PARANA PROJETOS, aos cuidados da comissdo de
contratagao, somente por escrito, mediante envio de e-mail para:
licitacoes@paranaprojetos.org.br até as 18h (dezoito horas) do segundo dia util anterior a data fixada para a sesséo
publica de abertura do certame.

6.2. S6 terdo validade os esclarecimentos sobre o conteudo deste edital que forem prestados por escrito pela
comissao de contratacao.
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6.3. As respostas aos questionamentos, bem como infprmativos de alteragbes e demais comunicados serao
tempestivamente divulgadas através do site oficial do PARANA PROJETOS, mediante inserg¢do de arquivos disponiveis
para consulta/download, juntamente com os demais arquivos, na aba pertinente a este processo de licitacdo.
\ 7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ
71. Poderdo participar desta licitagdo, empresas legalmente constituidas no pais, operando nos termos da
legislagdo vigente, cuja finalidade e o ramo de atuagéo estejam ligados ao objeto desta licitagao.
7.2, A participagao nesta licitacdo implica na aceitacao integral e irrestrita das condigdes estabelecidas no
presente edital.
7.3. E vedada a participagdo nesta licitacdo de empresa que:
7.3.1.estejam em processo de faléncia;
7.3.2.estejam cumprindo penalidade de suspensdo de contratagdo imposta por qualquer uma das entidades
ligadas ao Estado do Paranj;
7.3.3.atuem em consércio:
7.3.3.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas em regime de consércio, conforme justificativa
técnica e econdmica constante do procedimento administrativo.
7.3.3.1.1. A participacao de empresas em consorcio ndo implica necessariamente na ampliagao da
competitividade. Pode ter o efeito oposto, pois, em tese, favoreceria a dominagdo do mercado,
a partir de acordos entre os empresarios. O consorcio amplia a competitividade apenas nas
hipoteses em que poucas empresas estariam aptas a preencher as condigdes exigidas para a
licitagd@o, seja em decorréncia da complexidade do objeto e/ou das circunstancias de mercado.
7.4, De igual forma, n@o poderdo participar das licitagBes ou participar da execugdo de contratos com o PARANA
PROJETOS, direta ou indiretamente:
l. 0s membros:
a) do Conselho de Administragéo; e
b) da Diretoria Executiva.
Il. empregados do PARANA PROJETOS.
7.4.1.Na hipotese de as pessoas descritas acima desempenharem fungdo na licitagdo, na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, a vedagao se estende as pessoas juridicas que tenham como dirigentes, controladores,
acionistas ou detentores de mais de 5% (cincq por cento) do capital com direito a voto, os membros da
Diretoria Executiva ou empregados do PARANA PROJETOS, bem como seus conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
7.5. 0O CNPJ da licitante, seja da matriz ou da filial, que devera constar das notas fiscais/faturas, devera ser o
mesmo CNPJ utilizado pela licitante no cadastramento, apresentagdo de propostas e documentos habilitatorios,
quando da participagado no certame.
www.paranaprojetos.pr.gov.br
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[8. DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

8.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os licitantes devem estar cadastrados no Novo Sistema Licitagdes-e do
Banco do Brasil - https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

8.1.1.No caso de ainda n3o estar cadastrado, o mesmo devera ser realizado com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, a fim de que seja concluido pela empresa gestora do sistema em tempo
habil para sua participacao.

8.2, 0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabiliqade exclusiva, incluindo qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao PARANA PROJETQS, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.3. 0 login e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletrénico, para o qual o interessado esteja
credenciado, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado ou em virtude da suspensao do direito de licitar
e contratar com o PARANA PROJETOS.

8.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao PARANA PROJETOS
pelo e-mail licitacoes@paranaprojetos.org.br para imediato bloqueio de acesso.

8.5. Para acesso ao sistema eletrdnico e participagdo no pregdo, os interessados deverdo acessar o sistema no
prazo definido no predmbulo deste Edital (Recebimento das Propostas) e preencher os dados solicitados.

8.5.1.0s licitantes devem observar as datas e os horérios limites previstos para a apresentacio da proposta,
atentando, também, para a data e horario de inicio da disputa de pregos, conforme disposto no
predmbulo deste edital.

8.6. 0 PARANA PROJETOS ndo pode ser responsabilizado por eventuais danos decorrentes de problemas de
ordem técnica relativos a rede internet.

8.7. O PARANA PROJETOS também n3o se responsabiliza por nenhum problema relacionado a falhas de
comunicagdo ou em decorréncia de qualquer problema relacionado a telecomunicacdes e/ou similares. E dever dos
interessados na licitagdo acompanharem o correto envio da proposta, o pregdo e o envio/recebimento de e-mails,
ficando responsaveis pela perda de negdcios em decorréncia do ndo cumprimento de prazos ou quaisquer outros
avisos emitidos.

8.8. Antes de postar a proposta comercial em formulario eletrénico, o licitante deverd manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico:

8.8.1.0 pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e demais condigdes previstas no
edital.

| 9. DA ABERTURA, DA SESSAO E DO ENVIO DE DOCUMENTOS

9.1. Sessdo Publica: Apds a abertura eletronica das propostas, no horario previsto neste edital, a Pregoeira
iniciara a sessdo publica do pregéo eletrdnico, com a avaliagdo da aceitabilidade das propostas.

9.2. A Pregoeira analisara as propostas de pregos encaminhadas, desclassificando aquelas que ndo estiverem
em consonancia com o estabelecido pelo edital e desclassificara aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, especialmente no tocante ao VALOR MAXIMO DE EVENTO, conforme tabela do
ANEXO | - Termo de Referéncia.

9.3. As propostas deverao ser ofertadas conforme critério de disputa estabelecido no item 10.

www.paranaprojetos.pr.gov.br
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9.4. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

9.5. Classificadas as propostas, os licitantes poderdo ofertar lances através do sistema eletronico.

9.6. Aberta a etapa competitiva, os representantes das proponentes deverao estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante podera visualizar seu recebimento e respectivo
horério de registro e valor.

9.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horéario fixado e regras de aceitagdo
estabelecidas neste edital. Somente serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance do préprio

licitante, registrado no sistema.

9.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmao valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

9.9. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes poderao ter acesso em tempo real ac menor lance
registrado. O sistema n3o identificard os autores dos lances aos demais participantes.

9.10. Modo de disputa Aberto-Fechado:

9.10.1. Os ultimos lances de cada fornecedor serdo apresentados em ordem, sendo o melhor lance no
momento listado primeiro.

9.10.2. Os fornecedores ndo poderdo enviar lances abaixo de 50% (cinquenta por cento) do lance vencedor
atual. Essa regra evitara o registro dos lances inexequiveis.

9.10.3. O fornecedor podera cancelar o seu lance dentro de um prazo de 15 (quinze) segundos.

9.10.4. Participardo desse primeiro momento os fornecedores com o melhor lance e outros fornecedores
que deram lances até 10% (dez por cento) superior ao valor do primeiro colocado.

9.10.5. Essa etapa terd a duracdo de 6 (seis) minutos, sendo 1 (um) minutos para avisos e 5 (cinco) minutos
para o envio de um Unico lance fechado (sigiloso) por licitante.

9.10.6. Caso nenhum licitante convocado dé& um lance neste periodo, havera nova convocagdo de outros
fornecedores fora da margem de 10% (dez por cento), até alcangar um ndmero de 3 (irés)
participantes, para dar um unico lance fechado em até 5 (cinco) minutos.

9.10.7. Serdo 03 (trés) fases: a primeira com 15 (quinze) minutos de duragio, a segunda com encerramento
randémico que pode durar até 10 (dez) minutos, e a terceira com 6 (seis) minutos, sendo 1 (um)
minutos para avisos e 5 (cinco) minutos para envio de lances fechados (sigilos).

9.10.8. No tempo randémico o fornecedor tera que estar atento para dar um lance dentro do periodo que
tera encerramento aleatorio, podendo, no maximo durar 10 (dez) minutos.

9.10.9. Na 12 e na 22 fase, qualquer licitante podera incluir lance. Tratam-se das fases abertas

9.10.10. Na 32 fase s6 o autor da melhor oferta e os licitantes convocados, conforme margem de
10% (dez por cento) em relagdo ao melhor lance, poderao dar um dnico lance fechado (sigiloso).

www.paranaprojetos.pr.gov.br
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9.10.11. Na auséncia de lance final na 32 fase, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais
fornecedores, até 0 maximo de trés, na ordem de classificagdo possam ofertar um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos.

9.10.12. A disputa encerra apés finalizada a 3? fase ranqueando os fornecedores em ordem
crescente sendo o primeiro colocado o que ofereceu a melhor oferta e assim sucessivamente.

9.11. A Pregoeira podera a qualquer momento solicitar esclarecimentos quanto as propostas apresentadas quando
julgar necessario.

9.12. O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente ap6s o0 encerramento da etapa de lances.
9.13. Apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, a Pregoeira, sempre que possivel, encaminhara,
pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observado o critério de julgamento.

9.14. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

9.15. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatoria, contendo a classificagdo final,
em ordem crescente de valores.

9.16. Ordenados os lances em forma crescente de prego, a Pregoeira determinara ao autor do lance classificado
em primeiro lugar que encaminhe os documentos necessarios a comprovagao de sua habilitagdo nos termos abaixo:

9.16.1. O prazo maximo para envio da documentacao sera de até 02 (dois) dias Uteis, contado a partir da
convocagdo pela Pregoeira, mediante insercdo dos documentos no Novo Sistema Licitagbes-e do
Banco do Brasil, dos seguintes documentos:
9.16.2. Proposta de Preco ANEXO Il adequada ao Ultimo lance.
9.16.3. Termo de Declaragdo, conforme ANEXO IV.
9.16.4. Documentos de habilitagdo constantes no item 12, sob pena de desclassificagao.
9.17. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para
habilitagdo, a Pregoeira podera examinar a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagdo nos termos dos itens anteriores observadas a ordem de classificacdo e, assim,

sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda o edital.

9.18. Os documentos citados no item 9.16 deverdo ser enviados também, em igual prazo, para o e-mail
licitacoes@paranaprojetos.org.br atendendo aos seguintes requisitos:

a) A Proposta Comercial e as declaragdes exigidas no item 12, deverdo possuir assinatura eletrnica ou digital.

b) Documentos assinados fisicamente e/ou digitalizados, possuem validade de cépia simples, portanto, a via
original fisica devera ser apresentada a Comissao de Contratagdo para conferéncia da veracidade no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, na sede do PARANA PROJETOS, no enderego mencionado no preambulo deste
Edital.

9.19. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora do
certame.

9.20. A Pregoeira podera, a qualquer momento, a fim de esclarecer a veracidade de documentos, solicitar a entrega
dos originais ou copia autenticada dos documentos acima relacionados.

www.paranaprojetos.pr.gov.br
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‘ 10. DA PROPOSTA DE PREGO

10.1. A proposta de prego inicial devera ser enviada através de formulério eletrénico do sistema no prazo previsto
no edital, de acordo com o critério de disputa estabelecido no edital.

10.2. A proposta registrada podera ser alterada ou desistida até a data e hora definida no edital. Apés o prazo
previsto para acolhimento das propostas, o sistema eletronico ndo aceitara inclusao, alteragdo ou desisténcia da(s)
proposta(s).

10.3. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, inclusive quanto a exequibilidade, e desclassificara aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, especialmente no tocante ao VALOR
MAXIMO DE EVENTO, conforme tabela do ANEXO I - Termo de Referéncia.

10.4. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela Pregoeira, sendo que somente estas
participardo da fase de lance.

10.5. A disputa sera realizada com base no somatério dos valores unitarios dos itens da planilha, bem como o
somatorio dos valores das taxas de administragéo, devendo ser inserida no site https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-
inter-estatico/ respeitando o VALOR MAXIMO DE EVENTO, conforme tabela do ANEXO I - Termo de Referéncia.

10.6. A proposta de preco devera apresentar o somatério dos valores unitarios dos itens da planilha propostos,
bem como o somatério dos valores das taxas de administragdo. O valor que ird para os lances sera a soma dos
itens da planilha mais a soma das taxas de administracdo propostas, conforme tabela do ANEXO | - Termo de
Referéncia.

10.6.1. Alicitante devera se atentar que na planilha em Excel contém duas tabelas, com os valores unitarios
dos itens, bem como com as taxas de administragdo, e ao preencher, observar os valores maximos
que deverdo ser respeitados (ANEXO | - Termo de Referéncia).

Item Descricao Taxa_ d_e ~
Administracao

1 Taxa de administragdo para eventos com orgcamento de R$ 1,00 a R$ 100.000,00 10%

2 Taxa de administragdo para eventos com or¢camento de R$ 100.000,01 a R$ 200.000,00 9%

3 Taxa de administragdo para eventos com or¢camento de R$ 200.000,01 a R$ 300.000,00 8%

4 Taxa de administragdo para eventos com or¢camento de R$ 300.000,01 a R$ 400.000,00 6%

5 Taxa de administragdo para eventos com orgamento acima de R$ 400.000,01 5%

10.6.2. A disputa de pregos sera pelo somatorio dos valores unitarios dos itens mais o somatério das taxas
de administracao:

a) 0 valor maximo (resultante da soma do valor total das duas tabelas) é de R$ 586.801,23 (quinhentos e
oitenta e seis mil, oitocentos e um reais e vinte e trés centavos).

b) O critério de disputa e de julgamento serd o menor valor total, resultante da soma dos valores totais das
duas tabelas da planilha.

¢) Para fins de disputa a taxa em percentual serd convertida para valor real, de forma a permitir a soma com
os itens de planilha, compreendendo para cada 1% é igual a R$ 1,00.

d) Alicitante devera considerar duas casas decimais nos valores unitarios.

e) 0 desconto apresentado na fase de lances devera ser aplicado linearmente em cada item da proposta.

10.6.3. Apos fase de lances, a licitante vencedora devera apresentar proposta final atendendo aos seguintes
requisitos:
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a) Utilizar o modelo de proposta do ANEXO I, redigida em lingua portuguesa (salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente) e com clareza;
b) apresentar o valor final proposto, em moeda nacional, constando duas casas decimais ap6s a virgula, com
a aplicagdo do desconto ofertado na fase de lances linearmente em cada item.
¢) o valor ofertado devera conter todas as despesas com mao de obra, equipamentos, insumos, instalagio,
suporte, materiais, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios e quaisquer outros encargos necessarios a execugao
do objeto.
d) indicar prazo de validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, contados da data marcada para o
seu recebimento, ficando estabelecido que na omissdo sera considerado esse prazo.
10.6.4. O modelo de proposta constante do ANEXO Il é referéncia para a elaboragdo da proposta final
mencionada no item anterior.
10.7. O critério de julgamento sera o VALOR MAXIMO DE EVENTO, conforme tabela do ANEXO | - Termo de
Referéncia  disponivel no site do Parand  Projetos  através do  endereco  eletrdnico
https://www.paranaprojetos.pr.gov.br/Pagina/Licitacoes.
10.8. Para fins de disputa, o critério de aceitabilidade de precos no sistema de compras eletronicas sera sob o
VALOR MAXIMO DE EVENTO, fixado no ANEXO | - Termo de Referéncia.
10.9. Os valores que permanecerem acima do(s) valor(es) unitario(s) maximo(s) e total(is) maximo(s) fixado(s)
na tabela do ANEXO | - Termo de Referéncia serdo desclassificados.
10.10. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com critério de MENOR PRECO.
10.11. Encerrada a fase de lances, ap6s a negociagao, as propostas que permanecerem acima dos valores da tabela
do ANEXO I - Termo de Referéncia serdo desclassificadas.
10.12. Apos fase de lances, a licitante vencedora devera apresentar proposta de prego final de acordo com o modelo
de proposta de preco constante no ANEXO Il e atendendo aos seguintes requisitos:
a) Razdo Social da licitante;
b) Nuamero do CNPJ;
¢) Endereco da sede da licitante;
d) Telefone e endereco de e-mail para contato;
e) Data de apresentagdo da proposta;
f) Prazo de validade da proposta (minimo 90 dias).
10.12.1. Os valores unitarios propostos deverdo ser iguais ou inferiores aos valores unitarios
maximos admitidos na tabela do ANEXO | - Termo de Referéncia, também informados na propria
planilha de proposta. Desta forma, eventual apresentagdo de proposta com valor unitario (de quaisquer
dos itens) superior ao maximo estabelecido, ensejara sua desclassificagdo, mesmo que o valor global
resulte em valor inferior ao maximo estabelecido.
10.13. A tabela com os valores unitarios, que devera estar em conformidade com a proposta de precos ANEXO I,
constante no site do Parana Projetos através do endereco eletronico
https://www.paranaprojetos.pr.gov.br/Pagina/Licitacoes, arquivo “Tabela ANEXO | - Termo de Referéncia”, é
referéncia para a elaboragdo da proposta final atualizada ao final da etapa de lances.
10.14. Serdo desclassificadas as propostas que desobedecerem as condigdes do presente edital e que apresentem
falhas que impossibilitem a sua compreensao.
www.paranaprojetos.pr.gov.br
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10.15. Nao sera admitida proposta acima do VALOR MAXIMO DE PROJETO fixadas na tabela do ANEXO | - Termo
de Referéncia deste Edital.

\ 11. DA SUBCONTRATACAO
11.1.  E vedada a subcontratacdo do planejamento e da organizacdo do evento, que compreendem a selego e
alocacdo de recursos humanos e materiais, bem como a contratagdo de fornecedores e servigos necessarios
para a realizagdo do evento, de acordo com as necessidades apontadas na respectiva Ordem de Servigo.

11.2.  Nos termos do Art. 47 do Decreto n° 7.381, de 2 de dezembro de 2010, sera admitida a subcontratacao, pela
contratada, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, dos itens necessarios para a promogao de
cada evento, tais como: alimentagdo e bebidas; locagdo, montagem e desmontagem de estruturas provisérias;
material grafico e de divulgagdo; ornamentacgdo; e servigos audiovisuais.

11.3.  Os subcontratados deverdo possuir as qualificagdes técnicas adequadas para a realizagdo dos servigos e
fornecimentos, de acordo com os requisitos legais vigentes, bem como deverdo atender aos requisitos previstos
no Termo de Referéncia deste Edital.

11.4. A CONTRATADA sera a unica e exclusiva responsavel pela execu¢do do objeto, ndo tendo os empregados
da CONTRATADA ou SUBCONTRATADOS qualquer vinculo com o Parana Projetos.

11.5. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades subcontratadas,
bem como responder perante o CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

| 12.DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

12.1. O julgamento da habilitagdo se processara na forma prevista neste edital, mediante o exame dos documentos
a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

12.2.  HABILITAGAO JURIDICA: Para a habilitagdo juridica, a licitante deveré apresentar:
12.2.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao competente;

12.2.2. Ato de nomeacao ou de elei¢cdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgao competente,
na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagdo do
documento exigido no item 12.2.1;

12.2.3. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, decreto de
autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente
quando a atividade assim o exigir.

12.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: Para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
devera apresentar:

12.3.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

12.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e prova de regularidade relativa @ Seguridade Social -
INSS), Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante, com validade igual ou posterior a data
prevista para a abertura desta licitagdo.
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12.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, com validade
igual ou posterior & data prevista para a abertura desta licitagao.

12.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante apresentacao
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) dentro do prazo de validade conforme previsto
na Lei n.° 12.440, de 07 de julho de 2011

12.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Para comprovacdo da qualificagio econdmico-financeira, a
licitante devera apresentar:

12.4.1. Capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao.

12.4.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do dltimo exercicio social, ou balango de abertura,
no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
devidamente assinados por profissional (identificado) da area de contabilidade, sendo vedada sua
substituicao por balancetes ou balancgos provisérios.

12.4.3. Serdo considerados e aceitos o balango patrimonial e demonstragdes contabeis apresentados nas
seguintes formas possiveis:

a) Publicado em Diario Oficial;

b) Publicado em jornal;

¢) Copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na junta comercial da sede ou domicilio da licitante;

d) Copia ou fotocdpia do livro didrio devidamente autenticada pela junta comercial da sede ou
domicilio da licitante ou por outro 6rgdo equivalente, devendo conter os termos de abertura e
encerramento;

e) Envio e autenticacdo via SPED contabil.

12.4.4. Comprovacdo da boa situacéo financeira do Licitante Individual baseada nos seguintes indices:

AT

iNDICE DE SOLVENCIA (IS) = > 1
PC +ELP
AC

LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = > 1
PC

AT = ATIVO TOTAL

PC = PASSIVO CIRCULANTE
ONDE:

ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO

AC = ATIVO CIRCULANTE

12.4.5. Os indices acima deverdo vir calculados e assinados por profissional contabil, devidamente
identificado.

12.4.6. Certidao Negativa de faléncia: expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida no
maximo 90 (noventa) dias antes da data da primeira sessdo deste certame.

12.5. QUALIFICACAO TECNICA: Para comprovagio da qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar:

12.5.1. Apresentar certificado de registro no Ministério do Turismo, como empresa organizadora de
eventos, em atendimento ao disposto nos artigos 21 e 21 da Lei Federal n® 11.771/2008;

www.paranaprojetos.pr.gov.br
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12.5.2. Apresentar os seguintes atestados de capacidade técnica operacional:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

)

k)

Minimo de 01 (um) atestado que comprove a participa¢do na organiza¢ao de evento com sessao
solene e premiagdo com publico de, no minimo, 300 (trezentos) participantes (baixa
complexidade);

Minimo de 01 (um) atestado que comprove a participagdo na organizagdo de forum de debate ou
congresso ou exposicdo de grande relevancia que tenha reunido no minimo 2.000 (dois mil)
participantes (média complexidade);

Minimo de 01 (um) atestado que comprove a participa¢do na organiza¢do ou no fornecimento de
equipamentos audiovisuais e de estrutura para evento de grande porte, o qual tenha reunido um
minimo de 150.000 (cento e cinquenta mil) participantes (grande complexidade);

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento e instalagdo de no minimo 1.000 metros
de estrutura metalica;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento e instalagdo de equipamentos de
iluminagdo e sonorizagdo para evento com no minimo 1.000 participantes;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento e instalagdo de no minimo 1.000m? de
painel de led;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento do servigo de transmissao simultanea
para evento com no minimo 2.000 participantes;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento do servigo de transmissao simultanea
via streaming;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento do servigo de tradugao simultanea;

Minimo de 1 (um) atestado que comprove o fornecimento e instalagdo de no minimo 10 geradores
de energia;

Comprovagdo da experiéncia minima de que exerce a pelo menos 3 (trés) anos atividades como
de organizagdo de eventos e/ou locagdo de estruturas e equipamentos para eventos e/ou outra
atividade compativeis com o objeto do certame.

Comprovagdo, por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que ja organizou, gerenciou e executou, no minimo, 03 (trés) eventos
simultdneos. Entende-se como eventos simultdneos aqueles com coincidéncia de datas
(ocorrendo concomitantemente), sob coordenacado e responsabilidade da contratada.

12.5.3. Certidao valida de Registro de Pessoa Juridica da Licitante junto as Entidades de classe (CREA e/ou
CAU), compativel com o objeto licitado e dentro de seu prazo de validade;

12.5.4. Comprovacao de possuir em seus quadros, seja, conforme o caso, como sécio (através do contrato
social), como contratado pelo regime CLT (através da carteira de trabalho) ou como prestador de
servicos (através do contrato de prestacdo de servigo), um engenheiro civil € um engenheiro
eletricista, os quais deverdo ser indicados como responsaveis técnicos, devendo ser apresentado
certiddo de registro junto ao conselho competente
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12.5.5. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica junto as Entidades de Classe (CREA e/ou CAU)
do(s)profissional(is) que sera(do) o(s) Responsavel(is) Técnico(s) pela execugdo do objeto descrito,
compativel com o objeto licitado e dentro de seu prazo de validade

12.5.6. Apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica-profissional fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado junto 6rgdao CREA/CAU e
acompanhado(s) da Certiddo de Acervo Técnico (CAT) que comprove(m) a;

12.5.7. Apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica-profissional fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou instalagdo de no minimo 1.000 metros de estrutura metélica privado,
devidamente registrado junto 6rgdo CREA/CAU e acompanhado(s) da Certiddo de Acervo Técnico
(CAT) que comprove(m) a instalagdo de equipamentos de iluminagao e sonorizagao;

12.5.8. Apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica-profissional fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado junto 6rgdo CREA/CAU e
acompanhado(s) da Certiddo de Acervo Técnico (CAT) que comprove(m) a instalagdo de no minimo
1.000m? de painel de led;

12.5.9. Apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica-profissional fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado junto 6rgdo CREA/CAU e
acompanhado(s) da Certiddo de Acervo Técnico (CAT) que comprove(m) a realizagdo de transmisséo
simultanea;

12.5.10. Comprovagdo de possuir em seus quadros, seja, conforme o caso, como sécio (através
do contrato social), como contratado pelo regime CLT (através da carteira de trabalho) ou como
prestador de servigos (através do contrato de prestacdo de servigo) os seguintes profissionais:

a) 01 (um) gerente de planejamento de evento, com experiéncia minima de 2 (dois) anos em
planejamento, organizagao e gestao de eventos, o qual sera responsavel por gerenciar e executar
todas as etapas de um evento. O profissional deverd possuir graduagdo e pos-graduagdo em
qualquer area, devidamente reconhecida pelo MEC — Ministério da Educagdo e Cultura;

b) 02 (dois) produtores de eventos, com experiéncia minima de 2 (dois) anos em produgéo e
logistica de eventos, vivéncia em eventos corporativos e feiras. Os profissionais deverdo possuir
Graduagdo em qualquer area, reconhecida pelo MEC - Ministério da Educagdo e Cultura ;

¢) 01 (um) designer de midia, com experiéncia minima de 2 (dois) anos nas atividades de criagdo
de Key Visual - KV, criacao de artes visuais e vinhetas, bem como demais elementos de identidade
visual do evento. O profissional devera possuir pés-graduagdo em qualquer area, devidamente
reconhecida pelo MEC — Ministério da Educag@o e Culturg;

12.5.11. Apresentar os seguintes documentos: PGR - Programa de Gerenciamento de Risco; LTCAT
- Laudo Técnico das Condi¢des de Ambiente de Trabalho; PCMSO - Programa De Controle Médico De
Saude Ocupacional.

12.5.12. Apresentar certificados de treinamento de NR10, NR18 e NR35 dos funcionarios envolvidos
em atividades pertinentes as NR’s, de acordo com a legislacdo vigente.

12.5.13. Podera haver a soma de atestados para atingimento do quantitativo exigido dos servigos,
contudo nao sera permitido a somatéria de atestados para composi¢do da quantidade minima de
participantes em evento.
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12.5.14. Juntamente com os documentos de habilitacdo, a licitante devera apresentar FORMULARIO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO VII, devidamente preenchido e assinado por seu representante legal, o qual
constitui anexo deste Edital.

12.5.15. O objeto social da licitante, constante no contrato ou estatuto social (item 12.2.1), deve guardar
pertinéncia com o objeto desta licitagao.

12.5.16. A licitante vencedora devera enviar os documentos acima, nos termos e prazos definidos no item 9 deste
edital.

| 13. DO RECURSO
13.1.  Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, em campo préprio do sistema eletrénico - https://licitacoes-
e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, manifestar motivadamente a intengao
de recorrer, tendo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagdo das razdes de recurso, fisicamente ou por

meio eletrdnico.

13.2.  Os demais licitantes ficardo desde logo intimados para apresentar contrarrazées ao recurso no prazo de 03
(trés) dias uteis contados do término do prazo de apresentagdo das razdes do recorrente, fisicamente ou por
meio eletronico.

13.3.  Caso os licitantes optem pelo envio das razdes de recurso e contrarrazdes por meio eletronico, terdo até 3
(trés) dias Uteis para o envio postal do documento original com 0 mesmo teor, contados ap6s o respectivo envio
do documento eletronicamente, sob pena de ndo conhecimento do recurso.

13.4. A cédpia do comprovante do envio postal devera ser encaminhada, no mesmo prazo de 03 (trés) dias Uteis,
para o endereco eletrnico indicado neste edital, sob pena de ndo conhecimento do recurso.

13.5. Caso as razdes de recurso ou as contrarrazdes estejam assinadas digitalmente, assim como os seus anexos,
sera dispensada a apresentagdo do documento fisico, apés a devida verificagdo de autenticidade, que sera
juntada ao processo licitatério.

13.6. Na hipotese do item 13.3 os licitantes poderdo, também, realizar o protocolo fisico do original, no mesmo
prazo de 03 (trés) dias Uteis, no endereco indicado neste edital.

13.7. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inteng@o de recorrer, em campo proéprio do sistema
do Banco do Brasil (https:/licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/), e a ndo apresentacdo das razbes do
recurso no prazo fixado, implicardo na decadéncia do direito de interposi¢cdo do recurso.

13.8. As razbes e as contrarrazdes de recurso que ndo forem apresentadas conforme o disposto nos itens
anteriores, ou subscritas por representante nao habilitado ou nao credenciado para responder pela licitante, nao
serdo conhecidas pelo pregoeiro.

13.9. O processo licitatorio podera ser consultado por qualquer interessado no endereco informado no edital.
13.10. Os recursos serdo julgados pela Diretoria Executiva do PARANA PROJETOS ou por quem delegar
competéncia, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para manifestagéo da licitante

que puder ter sua situagdo efetivamente prejudicada em razio de recurso interposto.

13.11. Os autos do processo de licitagdo poderdo ser acessados pelos interessados no sistema E-Protocolo no site
https://www.eprotocolo.pr.gov.br

13.12. O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidarda os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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‘ 14. DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAQ

14.1. A Comissdo de Contratacdo, apds o encerramento da sessdo, se houver rendncia ao direito de recurso, ou
apos o julgamento do(s) mesmo(s), caso sejam interpostos, ou apés o decurso do prazo para interposicado de recurso,
encaminhara os autos a Diretoria Executiva do PARANA PROJETOS, para que concordando com o pleito, homologue
e adjudique o objeto & licitante vencedora

\ 15. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
15.1.  Asobrigagdes decorrentes desta licitagdo serdo formalizadas através de Ata de Registro de Pregos, conforme
minuta disposta no ANEXO VI.

15.2.  Aassinatura da ata de registro de pregos ocorrera de forma eletronica, para isso a licitante veljcedora devera
indicar o nome do representante legal e e-mail para recebimento do link informados no FORMULARIO constante
no ANEXO VII, para assinatura do instrumento.

15.3. O prazo para assinatura sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do e-mail.

15.4. N&o sendo assinada a ata de registro de pregos no prazo estabelecido acima, ficara a licitante sujeita as
penalidades previstas neste edital.

15.5. Fardo parte integrante da Ata de Registro de Precos o presente edital e seus anexos, bem como os
documentos constantes do processo e que tenham servido de base para a presente licitagao.

15.6. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o Parana Projetos a firmar contratacdes que deles poderdo
advir.

15.7. O Parana Projetos se reserva no direito de contratar apenas o que lhe for necessario.

\ 16. DAS PENALIDADES
16.1. A prética de ilicitos em qualquer uma das fases do procedimento licitatério implicara na desclassifica¢do da
licitante e na aplicacdo das penalidades estipuladas em lei.
16.2.  Até a assinatura da Ata de Registro de Precos, a licitante vencedora podera ser desclassificada, se 0 PARANA
PROJETOS tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua habilitagao juridica, regularidade
fiscal, qualificagdo econémico-financeira e qualificagdo técnica, ndo apreciado pela Comissdo de Contratagdo.

16.3. A recusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do prazo fixado, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e podera acarretar a licitante, além da perda do direito & contratagao,
as seguintes penalidades:

16.3.1. Adverténcia.

16.3.2. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da contratacao para 12 (doze) meses.

16.3.3. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o PARANA PROJETOS, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos.

16.4. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacdo de sua defesa,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificaggo.

16.5. As penalidades decorrentes da prestacdo defeituosa ou em atraso dos servigos demandados estéo previstas
na Minuta da Ata ANEXO VI.

16.6. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela licitante vencedora ao PARANA
PROJETOS, este sera encaminhado ao conhecimento do Poder Judiciario para execugao.
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\ 17. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
17.1. E sabido que a divisio do objeto deverd ser implementada sempre que houver viabilidade técnica e
econdmica para a sua adog¢do. Contudo, no caso da contratagdo de empresa para a organizagdo de eventos o
parcelamento da licitagdo em itens ou em varios lotes se demonstra inviavel, haja vista que a organizagdo de um
evento envolve diversas atividades que precisam ser executadas de forma sincronizada e simultdnea para que o
servigo seja adequadamente prestado.

17.2.  Vale ressaltar que seria desastroso para o Parana Projetos, tecnicamente falando, se a realizagdo do evento
restasse prejudicada por mau funcionamento, falha ou falta de parte dos servigos previstos de um dos fornecedores
contratados.

17.3. Ademais, tendo em conta que os servicos previstos nesta licitagdo sdo interligados, a apuragdo de
responsabilidade tornar-se-ia inviavel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro, sem que se
apresentasse a pronta e imediata solugao imprescindivel a continuidade do evento.

17.4. Assim, do ponto de vista técnico e econdmico o agrupamento dos itens em lote Unico garantird melhor
desempenho na execugdo e promoverd melhor resultado no acompanhamento, tempestividade na entrega e
fiscalizagdo.

\ 18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1. O PARANA PROJETOS nZo se responsabiliza pelo contetido e autenticidade de copias deste edital obtidas
através de terceiros.

18.2. Ao PARANA PROJETOS fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos licitatorios, dando
conhecimento aos interessados.

18.3. O PARANA PROJETOS podera, até o momento da assinatura da Ata de Registro de Precos, cancelar a licitagio
ou desistir da contratagdo do objeto proposto, no seu todo ou em parte, desde que justificado, sem que caiba qualquer
direito de indenizagdo as licitantes.

18.4. Havendo recusa na assinatura da Ata de Registro de Precos pelo primeiro colocado, podera ser convocado
o0 segundo colocado ou remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, ou ainda, cancelar a licitag&o.

18.5. E facultada & Comissdo de Contratacio do PARANA PROJETOS ou & autoridade superior, em qualquer fase
da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, caso em
que poderao ser suspensos 0s procedimentos licitatorios até a realizagdo da diligéncia, vedada a inclusdao posterior
de documentos que deveriam constar originariamente da proposta e documentag&o para habilitagéo.

18.6. ) A Comissdo de Contratacdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
PARANA PROJETOS ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar suas decisoes.

18.7. O Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, Estado do Parana, & competente para
conhecer e julgar as questdes decorrentes da presente licitagao.

Curitiba, 03 de marg¢o de 2026.

Eduardo Magalhaes
SUPERINTENDENTE
Servigo Social Autdnomo Parana Projetos
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‘ 20. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO-SRP N.° 02/2026
PROTOCOLO: 25.489.906-2

20.1. DEFINICAO DO OBJETO

20.1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo, sob demanda, de empresa especializada em
eventos presenciais para a prestagdo de servigos de gestdo, planejamento, organiza¢ao, promogao,
coordenacao, operacionalizagao, produgao e assessoria de eventos promovidos ou de participacao do
PARANA PROJETOS, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda a
infraestrutura demandada, sob a geréncia do PARANA PROJETOS, conforme especificacbes deste
termo de referéncia, quando (i) seja qual for o orcamento do evento, este for realizado em algum
municipio pertencente ao Estado do Parana e (ii) independentemente do local de sua realizagdo.

20.1.1.1.  Alicitante devera realizar todas as atividades descritas nesta contratagdo, bem como todas
as atividades de suporte ligadas aos eventos promovidos ou de participacdo do PARANA
PROJETOS, conforme demanda. Eventualmente, itens necessarios e ndo detalhados
expressamente serdo executados em conformidade com o previsto no termo de referéncia.

20.1.1.2. A abrangéncia de atuagdo do PARANA PROJETOS podera ser consultada no ANEXO 1.

20.1.2. DO VALOR MAXIMO DOS ITENS:
20.1.2.1.  Alicitante devera se atentar que na planilha em Excel contém duas tabelas, com os valores
unitarios dos itens, bem como com as taxas de administracdo, e ao preencher, observar os
valores maximos que deverao ser respeitados.

TAXA DE ADMINISTRAGAO
Item | Referéncia Taxa Proposta Taxa Proposta em RS
1 |Taxa de administragdo para eventos com orgamento de RS 1,00 2 RS 100.000,00 10% RS 10,00
2 |Taxa de administragdo para eventos com orgamento de RS 100.000,01 a RS 200.000,00 9% RS 9,00
3  |Taxa de administrag3o para eventos com orgamento de RS 200.000,01 2 RS 300.000,00 8% RS 8,00
4 |Taxa de administragdo para eventos com orgamento de RS 300.000,01 a RS 400.000,00 6% RS 6,00
5 Taxa de administrag3o para eventos com orgamento acima de RS 400.000,01 5% R$ 5,00
TOTAL 38% RS 38,00

VALOR MAXIMO DE EVENTO

Somatorio dos Itens Presenciais R$586.763,23

Somatorio das Taxas de Administragio RS 38,00

VALOR MAXIMO DE EVENTO (para fins de proposta de precos e disputa de lances) R$586.801,23
VALOR PROPOSTO

Somatorio dos Itens Presenciais R$0,00

Somatorio das Taxas de Administragdo RS 0,00

VALOR MAXIMO DE EVENTO R$0,00

20.1.2.2. 0 valor maximo, para fins de disputa e de envio de proposta é de R$ 586.801,23
(quinhentos e oitenta e seis mil, oitocentos e um reais e vinte e trés centavos). A tabela devera
apresentar o somatorio dos valores unitarios dos itens da planilha, bem como o somatério dos
valores das taxas de administragdo. O valor que ira para os lances sera a soma dos itens da
planilha mais a soma das taxas de administragdo, conforme imagem acima.

20.1.2.2.1. A referida tabela, em seu inteiro teor, encontra-se no site do Parana Projetos,
através do endereco https://www.paranaprojetos.pr.gov.br/Pagina/Licitacoes
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20.1.3. ETAPAS DO PROJETO (por evento):

20.1.3.1. O presente projeto inclui a prestagdo de servigos de gestdo, planejamento, organizacao,
promogao, coordenacao, operacionalizagao, producao e assessoria de eventos promovidos ou
de participacdo do PARANA PROJETOS, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem
e manutencdo de toda a infraestrutura demandada, conforme etapas apresentadas a seguir:

20.1.3.1.1. Apresentagdo da demanda (briefing): o PARANA PROJETOS detalhara a demanda,
esclarecendo todas as necessidades, informagdes e caracteristicas do evento, de forma
a possibilitar a elaboragdo da “proposta de custos do evento” por parte da contratada.
Nesta etapa o PARANA PROJETOS informara a contratada a data prevista de realizacio do
evento. A apresentagdo da demanda podera ocorrer em um dos seguintes formatos:

20.1.3.1.1.1. Envio de e-mail: utilizado para eventos de baixa complexidade;
20.1.3.1.1.2. Reunido online ou presencial: utilizado para eventos de média e alta complexidade;
20.1.3.1.2. Proposta de custos: a empresa contratada devera, nos prazos definidos a seguir,,
encaminhar proposta de custos conforme modelo a ser definido pelo PARANA
PROJETOS, incluindo todos os servigos (em conformidade com este termo de referéncia)

que serao utilizados para o atendimento da demanda.

Seguem 0s prazos:

Caracteristica do evento Prazo para entrega da proposta de custos e cronograma

Proposta de baixa complexidade Em até 1 (um) dia atil

Propostas de média complexidade Em até 5 (cinco) dias Uteis

Propostas de alta complexidade Em até 10 (dez) dias Uteis ou de acordo com o acordado na
apresentacdo da demanda.

(*) Na apresentacéo da demanda o PARANA PROJETOS definiré se o evento é de complexidade baixa,
média ou alta.

20.1.4. Aprovagio da Proposta de Custos: o PARANA PROJETOS procedera com a analise da proposta de
custos fornecida, requisitando ajustes ou novos orgamentos, quando julgar necessario, e a seu
critério, procedendo com a aprovagao. O PARANA PROJETOS emitira o aceite formal da proposta (por
e-mail), o que permitird a continuidade das atividades pela contratada;

20.1.5. Planejamento e Cronograma do Evento: observada a complexidade do evento, a empresa
contratada deverd apresentar um plano de trabalho para atendimento a proposta fornecida pelo
PARANA PROJETOS, respeitando os prazos previamente definidos e a data de realizagdo do evento
informada pelo PARANA PROJETOS, conforme segue:

a) Eventos de baixa complexidade: apresentar, no prazo acordado entre as partes, um plano de
trabalho resumido, cronograma e identificagdo do coordenador de atendimento. O plano nao
precisa ser formal, em fung¢do da baixa complexidade do evento, sendo possivel uma descri¢do
resumida encaminhada por e-mail;

b) Eventos de média e alta complexidade: apresentar, no prazo acordado entre as partes, um plano
de trabalho, cronograma e identificagdo do coordenador de atendimento. O plano precisa ser
formal, com o detalhamento de todas as atividades necessarias para a entrega final. A critério do
PARANA PROJETOS, devera constar do plano a data de realizacdo da visita técnica, bem como os
prazos de entrega do projeto 3D e da planta baixa do evento.
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20.1.6. Detalhamentos e discussdes adicionais: consiste na realizagdo de encontros, telefonemas, trocas
de mensagem e outras formas de comunicagido acordadas entre as partes objetivando detalhar,
esclarecer, complementar, aprovar previamente, validar e dar qualquer tipo de encaminhamento
necessario para a realizagdo do evento.

20.1.7. Execucdo e operagdo do evento: consiste na montagem, realizagdo do evento e desmontagem de
todos os equipamentos e materiais conforme o planejamento realizado. Consiste ainda na coordenagao
de todos os recursos humanos e resolugdo de qualquer adversidade apontada pelo PARANA PRO-
JETOS que impacte na realizagdo do evento.

20.1.8. Relatério e documentagdo: consiste na elaboragdo do relatério fotografico contendo todas as
informacdes do evento (briefing, proposta de custos, relato de adversidade quando houver e outras
informagdes consideradas pertinentes pela contratada e pelo PARANA PROJETOS. Deve ainda constar
do relatério a avaliagio do PARANA PROJETOS com relacdo ao evento.

20.1.9. Aceite: por fim, e desde que todas as entregas estejam em conformidade com este termo de
referéncia, o PARANA PROJETOS emitira o aceite dos servigos, o que permitira ao fornecedor proceder
com o envio da documentagdo para pagamento, nos prazos e condiges estabelecidos pelo PARANA
PROJETOS.

20.2. ESPECIFICACOES E DETALHAMENTO
20.2.1. A contratada devera atender a todas as especificagdes constantes no ANEXO Il - Tabela de ltens
deste termo de referéncia.

20.2.2. Os servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogdo, coordenacdo, operacionalizagdo,
producio e assessoria de eventos, objeto deste contrato, compreendem as seguintes atividades:

a) Elaborar, apresentar e implementar projetos e estratégias de comunicag&o;

b) Prestar consultoria nas atividades de relagdes publicas, cerimonial e viabilizagdo de patrocinios;

¢) Providenciar a documentagdo dos eventos, compreendendo o planejamento executivo, a
supervisdo, organizagdo, cobertura e documentagdo fotogréfica, gravagoes, filmagens e edigdo
de imagens;

d) Desenvolver produtos decorrentes dos eventos realizados como relatérios, sumarios executivos,
atas, anais, videos e publicagdes;

e) Pesquisar e identificar eventos nacionais, estaduais e locais conforme demanda do PARANA
PROJETOS;

f) Fazer a concepgdo, planejamento, montagem e transporte de materiais e de publicagdes para
eventos;

g) Fornecer apoio logistico para estandes em eventos, compreendendo a locagdo de equipamentos
e a contratagdo de servigos.

20.2.3. Executar, supervisionar e monitorar os servicos de multi enderecamento de mensagens,
correspondéncias e material institucional, compreendendo as a¢des de expedigdo e/ou transmissao,
nacional e internacional, por meio de postagem (com e sem protocolo), correio eletrbnico e
apresentagdao de relatérios contendo as listagens de emissdao acompanhadas das respectivas
confirmagdes de recebimento;

20.2.4. Elaborar e realizar manutengdo e execugdo de projetos voltados & pesquisa e mobilizagdo de
publicos;

20.2.5. Elaborar projetos e estratégias para a promogao e organizagio de eventos, contendo o detalhamento
e 0 plano de trabalho a ser executado;
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20.2.6. Assessorar o PARANA PROJETOS na promogio ou participagdo em eventos técnicos, sociais e
solenes;

20.2.7. Promover, organizar e coordenar eventos técnicos e de inovagao;
20.2.8. Cumprir agendas e prazos;

20.2.9. Coordenar a participagdo do PARANA PROJETOS nos eventos demandados, tomando providéncias
para que essa participagao esteja dentro das expectativas da entidade;

20.2.10. Contratar e subcontratar pessoal, objetos, espagos e servigos necessarios a execugao dos
eventos demandados pelo PARANA PROJETOS, nas formas previstas em contrato;

20.2.11. Realizar o processo burocratico junto aos o6rgdos governamentais competentes,
providenciando as licengas, alvaras e autorizagbes necessérias a realiza¢do do evento;

20.2.12. Coordenar o evento, realizando a secretaria e servigos posteriores de acompanhamento,
incluindo:

a) assisténcia a palestrantes e participantes;

b) transporte de convidados;

¢) transporte de produtos e materiais de comunicagdo e/ou promocionais;

d) contratagdo de mestre de cerimdnia;

e) registro de participantes, elaboragdo, manuseio e distribuicao de material;

f) planejamento da decoragdo do evento e arrumagéo de sala VIP;

g) realizacdo de avaliagdo do evento, compilacdo de informagdes e elaboracao de relatorio final;
h) contratagdo de servigos técnicos especializados;

i) execugdo de atividades recreativas e/ou artisticas;

j) negociagbes com fornecedores e coordenagdo da execugao dos servigos contratados.

20.2.13. Realizar a mensuracgdo dos resultados, a fim de verificar a eficiéncia e eficacia do evento;

20.2.14. Executar demais servigos reIacionadosr ao objeto desta licitagdo, a fim de garantir a
execucdo do evento ou a participacdo do PARANA PROJETOS em eventos, cumprindo com suas
necessidades e dentro das expectativas do PARANA PROJETOS.

20.2.15. Elaborar e entregar mensalmente relatorios finais fotograficos e financeiros de todos os
eventos contratados apresentando por e-mail para o gestor e fiscal do contrato e ao final de cada ano
entregar uma planilha de resumo anual com toda a descrigao dos eventos, nome, demandante, data
e valores e uma planilha com os quantitativos de cada item consumido.

20.2.16. ] Os servigos a serem realizados pela contratada serdo definidos pelo consultor técnico do
PARANA PROJETOS responsavel pelo projeto e/ou evento. Estes poderdo ser realizados em sua
totalidade ou parcialmente, sendo definido no momento da abertura da demanda e no planejamento.

20.2.17. As atividades descritas acima serdo executadas conforme demanda do PARANA
PROJETOS, ndo sendo este obrigado a solicitar todas as previstas no planejamento e/ou na proposta
de custos.

20.2.18. A realizagdo de cada evento serd precedida de proposta de custos, planejamento e
cronograma, conforme descrito neste termo de referéncia, a ser apresentado para a aprovagéo prévia
do PARANA PROJETOS.
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20.2.19. Todo servigo devera ser registrado em relatério a ser apresentado ap6s a execugao do
evento, no final do més correspondente, para conferéncia. Somente ap6s esse recebimento e
validagdo sera autorizado o pagamento, nos prazos e condigbes estabelecidos pelo PARANA
PROJETOS.

20.2.20. As despesas de transporte de material deverdo compor o projeto do evento e devem ser
aprovadas pelo PARANA PROJETOS antes de sua execugao.

20.2.21. Ndo havera pagamento diferenciado, adicional ou complementar para os servigos
realizados fora dos dias Uteis ou fora do horario comercial.

20.2.22. 0 transporte, deslocamento, alimentacdo e hospedagem dos funcionarios da contratada e
de suas subcontratadas, serdo de responsabilidade da propria empresa contratada, ndao sendo
remunerados diretamente pelo PARANA PROJETOS. Outros transportes, deslocamentos, alimentagéo
e hospedagem necessarios fora desta area de atuagdo serdo previamente avaliados pelo contratante,
e quando aprovados, serdo reembolsados.

20.2.23. Em nenhuma hipétese serdo pagos transporte, deslocamento, alimentacdo e hospedagem
para realizagdo de reunides ou atividades relacionadas ao planejamento dos eventos, as quais, quando
presenciais, ocorrerdo preferencialmente no municipio de Curitiba.

20.2.24. Qualquer necessidade de transporte, deslocamento, alimentacdo e hospedagem
identificados pela contratada deverdo, obrigatoriamente, constar do planejamento do evento.

20.2.25. A contratada devera designar um colaborador que ficara responsavel pelo atendimento
exclusivo das demandas do PARANA PROJETOS (responsavel pela conta), nos seguintes termos:

a) Atuara como responsavel pelo PARANA PROJETOS, devendo participar das etapas do evento
descritas neste termo de referéncia, acompanhando todas as etapas de reunibes de briefing,
planejamento, gestdo, acompanhamento, produgio, execucdo e apds aprovagdo pelo PARANA
PROJETOS, sem custos adicionais;

b) Devera atuar em tempo integral para 0 PARANA PROJETOS, estando disponivel:

i. Em qualquer horario nos periodos que antecedem os eventos, durante os eventos e na sua
finalizagao;
ii. Em horério comercial para as demais situagdes;

c¢) Devera participar das reunides (presenciais ou online) demandadas pelo PARANA PROJETOS
para discussao acerca dos eventos;

d) Por ocasido do inicio do contrato ou a qualquer tempo, quando ocorrer substituicdo do
profissional, a empresa contratada devera submeter ao PARANA PROJETOS o nome, curriculo e
todos os dados do profissional. O novo indicado deve possuir experiéncia e graduagao igual ou
superior a do profissional a ser substituido (comprovagao através de documentag@o a ser enviada
ao contratante). 0 PARANA PRO-JETOS poders, inclusive, entrevistar o profissional indicado se
considerar pertinente. Somente apds a aprovagdo do PARANA PROJETOS é que o profissional
podera ser alocado nas atividades. Nao sendo aprovado, a empresa contratada devera indicar
outro profissional;

e) No caso do responsavel se ausentar por qualquer motivo ou tempo, a contratada devera nomear
substituto para o periodo de auséncia;
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O responsavel devera ter, no minimo, nivel superior completo na area de relagdes publicas,
marketing ou correlato, ou curso de especializagdo em organizagdo de eventos e projetos. O
PARANA PROJETOS, a seu critério, poderé autorizar alocacdo de responséaveis graduados em
outras areas, desde que comprovada a experiéncia em eventos;

Esse profissional deve possuir experiéncia de, no minimo, 05 (cinco) anos na organizagdo de
eventos, com excelente capacidade de redagao na lingua portuguesa, articulado no atendimento
de autoridades, além de possuir conhecimento avangado de ferramentas de informatica,
especialmente outlook, word, power point e excel;

Os custos incorridos com este profissional (atendimento da conta) deverdo ser considerados na
taxa de administracdo da contratada, ndo gerando cobranga por visitas técnicas, reunibes e
qualquer outras atividades demandadas;

0 PARANA PROJETOS, a qualquer tempo e a seu critério, podera pedir a substituicio do
responsavel nomeado pela contratada, o que devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da solicitacdo

A empresa contratada devera, para cada evento, indicar um coordenador que sera o ponto

focal daquele evento especifico, nos seguintes termos:

a)

b)

d)

e)

f)

a)

h)

20.2.27.

0 coordenador do evento serd responsavel por acompanhar toda a montagem, recepgao,
atendimento de fornecedores subcontratados, gestdo de todas as ocorréncias e de todo o pessoal
alocado no evento, realizagio, operagdo, desmontagem e toda a operacdo do evento. Ele deve
garantir que todo o planejamento do evento e a totalidade das demandas apresentadas pelo
PARANA PROJETOS sejam executados;

0 coordenador do evento atuara como ponto focal da contratada durante a realizagdo do evento,
e devera interagir com o gestor do contrato (PARANA PROJETOS) e/ou responsével pela conta
(contratada), para resolugdo imediata de qualquer demanda ou necessidade que porventura venha
a surgir durante o evento;

A critério da contratada, o coordenador do evento podera ser o mesmo profissional que o
responsavel pela conta;

Para evento maiores, a critério do PARANA PROJETOS e conforme definido na apresentacdo da
demanda, podera ser solicitada a alocagdo de mais de um coordenador para o evento. Nestas
situagdes, o responsavel pela conta devera atuar como coordenador geral;

Caso ocorram eventos em paralelo em uma mesma data, cada evento devera contar com seu
coordenador exclusivo;

0 coordenador devera estar presente no evento, ndo sendo admitido em nenhuma hipétese o
acompanhamento online;

Podera ser solicitado um coordenador de eventos para prestagdao dos servigos no periodo de
preparagdo do evento, devendo este custo estar embutido na taxa de administragao da contratada;

A alocagdo do coordenador durante a montagem, realizacdo e desmontagem do evento sera
remunerada conforme servigos desta contratag&o.

Sempre que formalmente solicitado, a contratada deverd apresentar lista contendo os

nomes, foto e os curriculos dos profissionais relacionados para o evento, tais como: coordenador,
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cerimonialista, intérpretes e recepcionistas. O PARANA PROJE-TOS procedera com a anilise e
aprovagdo. Sendo necessario, podera solicitar que fornecedor apresente outras opgdes para que
realize sua escolha.

20.2.28. Em qualquer situagdo, somente serdo aceitas subcontratadas cuja documentagio esteja
regularizada.

20.2.29. Para os servigos constantes na tabela de itens desta contratagao, fica facultado, a qualquer
tempo, que o PARANA PROJETOS apresente orgamentos com pregos inferiores aos da contratada, o
que devera ser acatado pela contratada e incluido na planilha de custos.

20.2.30. Para qualquer evento cujo orgamento da planilha de custos ultrapasse o valor de R$
100.000,01 (cem mil reais e um centavo) e cujos itens incluam estruturas especiais e estandes, sera
exigido da contratada, sem remuneragdo direta, a apresentagdo dos projetos em 3D. Para situagdes
cujo orcamento for inferior ao definido neste item, o projeto 3D serd pago em conformidade com os
servigos desta contratac@o.

20.2.31. Sempre que demandado pelo PARANA PROJETOS, o representante da empresa chamado
devera estar na sede do contratante num prazo méaximo de até 2 (duas) horas, devendo os custos de
locomogao estarem embutidos na taxa de administragao da contratada.

20.2.32. A taxa de administracdo estabelecida no contrato serd fixa durante toda a vigéncia
contratual, ndo sendo permitido o seu reajuste.

20.3. TIPOS DE EVENTOS E ESTANDES

20.3.1. Para fins de atendimento das exigéncias deste objeto, considera-se evento o instrumento
institucional, promocional e de divulgacdo com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem
da empresa, produtos, servigos, solugdes, ideias e/ou pessoas, por meio de um acontecimento
previamente planejado, a ocorrer em um espaco de tempo, reunindo participantes. A empresa a ser
contratada devera promover e executar toda e qualquer atividade relacionada a gestao, planejamento,
organizagao, promocao, coordenagao, operacionalizagao, produgao, assessoria de eventos, montagem
de estandes, ou qualquer outra que possua relacdo direta ou indireta a estas atividades, quando
demandadas pelo PARANA PROJETOS.

20.3.2. A empresa a ser contratada devera executar o servigo objeto desta licitagdo para todo e qualquer
tipo de evento, sendo, exemplificativamente:

20.3.3. Almogo-Palestra - Evento que reiine um grupo de pessoas com o objetivo de ouvir o convidado
palestrante durante um almogo. Muito usado no meio cerimonial. Apds as varias explanagdes, 0s
participantes sdo levados a debater entre si os pontos de suas teses, podendo haver a participagao
dos assistentes na forma de perguntas orais ou escritas. O coordenador ou presidente da mesa é
quem determina o éxito da mesa-redonda, pois este tem a missdo de conduzir os trabalhos de maneira
que o0s objetivos da reunido sejam atingidos.

20.3.4. Assembleia - Reunido da qual participam delegagfes representativas de grupos, estados, paises
etc. Sua caracteristica principal & colocar em debate assuntos de grande interesse de grupos, classes
ou determinadas regides. O desenvolvimento dos trabalhos tem como peculiaridade a colocacao das
delegagbes em lugares pré-estabelecidos. As conclusdes sdo submetidas a votagdo, transformando-
se em recomendacdo da assembleia. Apenas as delegagdes oficiais tém direito a voto, o que nédo
impede de serem aceitas inscrigdes de observadores interessados na matéria, mas que participem
unicamente como ouvintes.
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20.3.5. Ciclo de Palestras, Rodadas de Negécios - E derivado da conferéncia, sendo que se diferencia por
estar vinculado a uma série de palestras pronunciadas por professores e especialistas na matéria a
ser abordada. A assisténcia € homogénea e previamente selecionada, estando capacitada a participar
de uma sequéncia de reunides que tem como objetivo atingir um fim pré-determinado.

20.3.6. Concurso/Desafio/Hackathon - Sua principal caracteristica € a competigao, podendo ser aplicado a
diversas areas, tais como: artistica, cultural, desportiva, cientifica e outras. Deve ser coordenado por
uma comissdo organizadora que estabelecera o regulamento, a premiagao e o juri.

20.3.7. Conferéncia - E o tipo de evento que se caracteriza pela apresentagdo de um tema informativo
(geral, técnico ou cientifico) por autoridade em determinado assunto para um grande nimero de
pessoas. A conferéncia € uma reunido formal, exigindo a presenca de um presidente de mesa que
coordenar os trabalhos. Ndo sdo permitidas interrupgdes, sendo que as perguntas devem ser feitas
ao final da apresentagao, por escrito e identificadas;

20.3.8. Congresso - Sdo reunides promovidas por entidades associativas, visando debater assuntos de
interesse de determinado ramo profissional. Existem, por exemplo, congressos técnicos que reinem
periodicamente uma determinada especialidade, como a dos médicos e, na maioria das vezes, cada
especialidade realiza eventos separados promovidos pela sua respectiva associagdo. Os congressos
podem ter dmbito municipal, regional, estadual, nacional ou internacional. Os nacionais podem ter
carater municipal, estadual ou regional quando interessam a um grupo mais restrito, mas, em geral,
abrangem profissionais de todo o pais. Os congressos internacionais podem ser de uma determinada
regido (congressos latino-americanos, congressos norte-americanos etc.) ou de dmbito mundial,
quando ha representantes de todos os continentes. Os congressos podem ter varias sessdes de
trabalho: mesas-redondas, conferéncias, simpdsios, temas livres, comissdes, painéis, cursos, etc.
Algumas dessas atividades podem ser realizadas isoladamente. Os tipos mais comuns de congressos
sdo o cientifico e o técnico;

20.3.9. Convengao - Promovida isoladamente por grupos empresariais que geralmente reinem individuos
de uma determinada empresa, podendo ser realizadas por setores distintos ou congregar todos os
seus integrantes. Alguns tipos de convengbes de vendas reunem os vendedores, distribuidores,
revendedores e representantes com o objetivo de promover um produto, mostrar suas caracteristicas
€ usos para que os participantes possam efetuar os seus trabalhos com o conhecimento do produto.
Qutros tipos de convengdes sdo as de congragamento, as comemorativas, as de fim de ano, de
trabalho etc. Todas buscam a integragdo das pessoas pertencentes a uma determinada empresa,
submetendo-as a certos estimulos coletivos para que possam agir em defesa dos interesses da
empresa.

20.3.10. Debate - E a discussdo entre dois ou mais oradores, onde cada um defende um ponto de
vista, moderado por um coordenador. Pode ser aberto ao publico ou transmitido por veiculo de midia,
de modo que a plateia ndo participa com perguntas. Divide-se nas seguintes fases:

a) Discussdo - quando o assunto em pauta é debatido em todos os aspectos;

b) Exposicdo - quando alguém, previamente escalado, realiza uma pesquisa e leva sua contribuigdo
ao grupo;

¢) Conclusdo - quando o coordenador, polarizando as opinides dominantes, propde a aprovagao do
grupo as recomendagdes finais da reunido.

20.3.11. Encontro - Reunido de pessoas de uma categoria, para debater sobre temas antagonicos,
apresentados por representantes de grupos participantes, necessitando de um coordenador para
resumir e apresentar as conclusdes dos diversos grupos;
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20.3.12. Entrevista Coletiva - E o tipo de evento no qual um especialista ou representante de
empresa, entidade ou governo se coloca a disposi¢ao para responder sobre determinado assunto de
seu conhecimento. Os questionadores sdo os representantes da imprensa. A entrevista é sempre de
responsabilidade da assessoria de imprensa da empresa, entidade ou do governo;

20.3.13. Exposi¢ao - Exibicdo publica de produgdo artistica, industrial, técnica ou cientifica, de
carater comercial ou néo;

20.3.14. Feira - Exibi¢do publica com o objetivo de venda, direta ou indireta, constituida de varios
estandes montados em espacos especiais, onde sdo expostos produtos e servigos;

20.3.15. Férum - E o tipo menos técnico de reunido, cujo principal objetivo & conseguir a
participacdo de um publico numeroso, que deve estar motivado. Tem se tornado popular devido a
necessidade de se sensibilizar a populagao para os problemas sociais existentes;

20.3.16. Inauguracao - Solenidade de curta duragdo com poucos discursos e que devem pautar-se
pela objetividade, mostrando a importancia do que esta sendo inaugurado. Na inauguragdo fazem-se
agradecimentos aos que colaboraram com o objeto da inauguragéo;

20.3.17. Jornada - Sdo reunides realizadas periodicamente por determinadas classes de
profissionais, com o objetivo de discutir um ou mais assuntos de interesse geral. S8o congressos em
miniatura que reinem grupos de uma determinada regido em épocas estrategicamente diferentes dos
congressos da categoria;

20.3.18. Mesa-Redonda - E uma reunido classica, preparada e conduzida por um coordenador ou
presidente que funciona como elemento moderador, orientando a discussdo para que n3o seja
desviada do tema principal. Os participantes apresentam suas opinides em torno do assunto em pauta,
sendo concedido individualmente um tempo limite para a exposi¢ao;

20.3.19. Mostra/Roadshow - E uma exposicdo itinerante. Suas carateristicas se assemelham as dos
workshops, mas eles se diferenciam justamente porque sdo realizados na forma de um circuito,
percorrendo varios locais diferentes;

20.3.20. Painel - Também deriva da mesa-redonda, com a diferenga de que os expositores
discutem entre si 0 assunto em pauta, mas o publico somente assiste ao debate, sem direito de
formular perguntas a mesa;

20.3.21. Palestra - E menos formal que a conferéncia e se caracteriza pela aprgsentagéo de um
tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogdes sobre o assunto. E coordenado por
um moderador. Na palestra, os participantes podem intervir durante a exposi¢ao;

20.3.22. Plenaria - E como uma Assembleia, porém reunida para tratar de um tnico assunto;

20.3.23. Reunido - Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins
especificos. Reunides podem acontecer durante congressos, convengdes e outros;

20.3.24. Saldo - Evento destinado a promover e divulgar produtos, visando criar entre os
consumidores uma imagem positiva das empresas participantes. Seu objetivo é a promogdo da
imagem da empresa e ndo a comercializagdo imediata;

20.3.25. Seminario - S3o apresentagdes de grupos de trabalho com temas previamente conhecidos
pelos debatedores com a participacao ativa dos espectadores apds a exposicao;
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20.3.26. Workshop - Exposicdo verbal de um determinado assunto para pessoas colocadas em um
mesmo plano e possuindo algum conhecimento prévio;

20.3.27. Sessdo Solene ou Civica - Sessdo de instalagio de um evento ou decorrente de
comemoragdes tais como: aniversarios, homenagens postumas e investidura em cargo;

20.3.28. Simpésio - E um tipo de reunido derivado da mesa-redonda, com uma caracteristica de ter
a participagdo de especialistas de grande renome. A diferenca fundamental é que, no simpoésio, os
expositores ndo debatem entre si os temas apresentados. De fato, os debates, perguntas e respostas,
sdo feitos diretamente com o publico assistente, que participa ativamente dos trabalhos;

20.3.29. Treinamentos, capacitagoes e cursos - 0 objetivo é transmitir ou reciclar em relagdo a um
determinado conhecimento ou préatica. Sdo abordados temas especificos e procura-se desenvolver
habilidades ou atitudes relacionadas a execucdo de tarefas, costumando envolver a otimizagdo desses
procedimentos.

20.3.30. A lista acima é apenas exemplificativa e o PARANA PROJETOS executara, no ambito deste
contrato, eventos de qualquer natureza, os quais serdo detalhadamente especificados da apresentagao
da demanda e no planejamento do evento, conforme definido neste termo de referéncia. Outros
eventos, diferente dos listados acima, poderdo ser objeto de participagdo ou organizagdo pelo
contratante, respeitados os servigos descritos nesta contratagao.

20.3.31. Esta contratacdo ndo possui consumo minimo definido, sendo a demanda totalmente
vinculada as necessidades de organizagdo e participacdo em eventos por parte do contratante, a seu
exclusivo critério.

20.3.32. A empresa a ser contratada devera, durante a execugdo do contrato e conforme
demandado pelo PARANA PROJETOS, fornecer as seguintes estruturas para eventos:

a) Estandes, conforme descrito no edital e detalhado no ANEXO lil;

b) Estruturas especiais para eventos, tais como palcos, passarelas, coberturas, pisos,
arquibancadas, mobiliarios construidos, painéis, camarins, pisos elevados, tineis e salas podendo
ser produzidos em materiais diversos como metalon, madeira, aluminio, vidro, mdf, compensado,
tecido, bagum, pvc, plastico, férmica, e demais estruturas especificadas neste termo de
referéncia.

20.3.33. Os servigos de atendimento, coordenacdo, planejamento, desenvolvimento e execugéo
(montagem, manutencdo e desmontagem) de projetos, objeto deste contrato, compreendem as
seguintes atividades para os itens:

20.3.34. No que se refere aos estandes (qualquer tipo):

a) Elaborar, apresentar em 3D e implementar projetos dos estandes;

b) Prestar consultoria nas reunides de briefing;

¢) Elaborar criteriosamente as plantas baixas com posicionamento de estandes;

d) Assessoria, quando necessario, para elaboragdo do manual dos expositores € no cumprimento
das normas de utilizagdo dos locais para feiras;

e) Fazer contato antecipado com os expositores, dirimindo duvidas e propondo solugdes;

f) Agilidade no atendimento antes e durante o periodo do evento;

g) Balancear a energia elétrica utilizada nos estandes;

h) Demarcar do piso do pavilhdo, definindo as areas onde serdo montados os estandes;

i) Acompanhamento integral durante o periodo do evento;
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j)  Funcionarios capacitados para exercerem atividades, visando a integridade fisica dos locais de
trabalho e o respeito no relacionamento com as pessoas;

k) Manutengédo durante o periodo do evento;

1) Providenciar a documentagdo dos projetos desenvolvidos, compreendendo o planejamento
executivo, a supervisdo e documentagao fotogréfica;

m) Desenvolver relatérios dos projetos desenvolvidos;

n) Cumprir agendas e prazos;

0) Realizar o processo burocréatico junto aos 6rgdos governamentais competentes, providenciando
as licencas, alvaras e autorizagdes necessarias;

p) Coordenar a montagem, manutengdo e desmontagem do estande, incluindo:

i. transporte de produtos;
ii. elaboracéo de relatério final;
iii. contratagdo de servicos técnicos especializados.

q) Executar demais servigos relacionados ao objeto desta licitagdo, a fim de garantir a execugdo do
estande, cumprindo com suas necessidades e dentro das expectativas do PARA-NA PROJETOS.

r) Elaborar e entregar mensalmente relatérios finais fotogréaficos e financeiros de todos os estandes
contratados apresentando por e-mail para a gestora do contrato e ao final de cada ano entregar
todos os relatérios eletrdnicos com uma planilha de resumo anual com toda a descri¢cdo dos
projetos de estandes, demandante, data, valores e respectiva proposta de custos.

s) Seguir as mais diversas normas de Seguranga do Trabalho no intuito de evitar qualquer
contratempo durante o periodo de montagem e desmontagem. As instalagbes elétricas devem
seguir padrdo ABNT, com cabos e quadros de energia certificados, evitando-se situagdes de
riscos, choques ou curtos-circuitos.

t) Desenvolver o projeto 3D do estande, o qual ndo serd remunerado de forma direta, devendo os
custos constarem da taxa de administragdo da empresa, independentemente do tamanho e/ou
modelo do estande.

20.3.35. No que se refere as estruturas especiais para eventos:

a) Elaborar, apresentar em 3D e implementar projetos de estruturas especiais;

b) Prestar consultoria nas reunides de briefing;

¢) Elaborar criteriosamente as plantas baixas com posicionamento no evento (se necessario);

d) Agilidade no atendimento antes e durante o periodo do evento;

e) Balancear a energia elétrica utilizada;

f)  Acompanhamento integral durante o periodo do evento;

g) Funcionarios capacitados para exercerem atividades, visando a integridade fisica dos locais de
trabalho e o respeito no relacionamento com as pessoas;

h) Manutengao durante o periodo do evento;

i) Providenciar a documentagdo dos projetos desenvolvidos, compreendendo o planejamento
executivo, a supervisdo e documentagdo fotografica;

j) Desenvolver relatérios dos projetos desenvolvidos;

k) Cumprir agendas e prazos;

I) Coordenar a montagem, manutengdo e desmontagem das estruturas, incluindo:

i. transporte de produtos;
ii. elaboracédo de relatério final;
iii. contratagdo de servicos técnicos especializados;

m) Executar demais servigos relacionados ao objeto desta licitagéo, a fim de garantir, a execugao do
projeto, cumprindo com suas necessidades e dentro das expectativas do PARANA PROJETOS.
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n) Elaborar e entregar mensalmente relatorios finais fotograficos e financeiros de todas as estruturas
contratadas apresentando por e-mail para a gestora do contrato e ao final de cada ano entregar
todos os relatérios eletrdnicos com uma planilha de resumo anual com toda a descri¢gdo dos
projetos, demandante, data, valores e respectiva proposta de custos.

0) Seguir as mais diversas normas de Seguranca do Trabalho no intuito de evitar qualquer
contratempo durante o periodo de montagem e desmontagem. As instalacdes elétricas devem
seguir padrdo ABNT, com cabos e quadros de energia certificados, evitando-se situagdes de
riscos, choques ou curtos-circuitos.

20.3.36.

20.3.37.

20.3.38.

Detalhnamento dos tipos de estandes:
Estande Basico:

A montagem do estande basico é no sistema modular (sistemas octanorm, meroform,

solden, entre outros), em geral com perfis de aluminio, paredes com painéis, forragdo de carpete
aplicado diretamente no chdo, sem elevagao, iluminagdo com spots, moveis (mesa, cadeiras, balcdo,
prateleiras). Comunicacao visual (adesivos devem estar incluidos no projeto).

20.3.39. Detalnamento: Serdo considerados como stands basicos aqueles que apresentarem as
seguintes caracteristicas:

a) Piso em forragdo grafite, aplicada diretamente sobre o piso local.

b) Divisorias de fundo e laterais entre estandes (altura 2,20m), em Painéis Ts ou Ps brancos com
estrutura de montantes e travessas de aluminio em sistema modular octogonal.

¢) Testeira frontal em travessas de aluminio (altura 17,5cm).

d) Plaqueta de Identificagdo com nome do expositor em letras padronizadas.

e) lluminagdo com spots alca fixados nas divisorias e 1dmpadas 100w, distribuidos na razdo de 1
spot a cada 3,00m? de area de estande.

f) Tomadas - 01 tomada comum com capacidade de instalagao de aparelhos elétricos ou eletrénicos
nao superior a 600w

g) Mobilidrio tais como mesas de vidro ou madeira, cadeiras dobraveis aramadas ou de acrilico,
estofadas com rodizio, balcbes e armarios de apoio montados no sistema modular, poltronas
estofadas, mesas de canto e bistrd, banquetas e bancadas de apoio.

h) Ambientagdo: Plantas altas e baixas.

20.3.40.
edital.

Imagens de referéncia para o estande basico poderdo ser consultadas no ANEXO Il do

20.3.41. Estande Padrdo:

20.3.42. Este tipo de estande é muito similar ao estande basico, com sistema modular, porém
contém opcionais de acordo com as necessidades, que pode agregar piso elevado, painéis de vidros,
vitrine, sala de reunido, depdsito, copa, pergolado de aluminio para iluminagdo. Piso podera ser
diferente da forragdo (piso vinilico, mdf, entre outros). Comunicagéo visual (adesivos devem estar
incluidos no projeto).

20.3.43. Detalhamento: Serdo considerados como estandes Padrdo aqueles que, no seu projeto,
incluam um ou mais de um dos itens descritos abaixo:

a) Piso com ou sem tablado em chapas compensadas ou aglomeradas, revestimento em forragédo
colorida, carpetes, pisos emborrachados, laminados de madeira ou outros que ndo a forragio
grafite.

b) Divisorias em alturas variadas, em Painéis Ts ou Ps brancos, coloridos ou revestidos de vinil,
vidro cristal ou fumé, acrilicos.
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¢) Testeiras em alturas diversas em Painéis Ts ou Ps brancos, coloridos ou revestidos de vinil,
acrilicos ou chapas alveoladas.

d) Portas em travessas modulares de aluminio e painéis Ts, Ps e vidro.

e) Pergolados modulares em travessas de aluminio com ou sem forro.

f) Elementos de exposicdo e comunicacdo visual, tais com torres, arcos, bancadas, vitrines, caixas
de luz para duratrans e outros, montados com pegas no sistema modular octogonal.

g) lluminagao utilizando luminérias fluorescentes, holofotes haldgenos, holofotes HQI, spots com
lampadas dicroicas, ldmpadas de led ou fitas de led.

h) Letreiros com logomarcas em vinil autoadesivo, aplicadas em chapas opacas com iluminagdo
dirigida ou em acrilicos sobre luminosos.

i) Mobiliario tais como mesas de vidro ou madeira, cadeiras dobraveis aramadas ou de acrilico,
estofadas com rodizio, balcbes e armarios de apoio montados no sistema modular, poltronas
estofadas, mesas de canto e bistrd, banquetas e bancadas de apoio.

j)  Aparelhos eletroeletrdnicos, tais como ar-condicionado, geladeira, freezer, frigobar, forno, micro-
ondas, DVD, televisdo ou tela de LED.

k) Ambientagdo: Plantas altas e baixas.

20.3.44. Imagens de referéncia para o estande padrdo podera ser consultadas no ANEXO Ill do
edital.

20.3.45. Estande Misto:

20.3.46. E o hibrido entre o estandg construido e o estande padrdo. Em geral, a fachada é construida
em madeira e as salas moduladas. E um tipo de estande bem versatil, garantindo a personalizagao
externa e interna. Comunicacdo Visual, adesivagem nas paredes modulares e letreiro logo.

20.3.47. Detalhamento: Serdo considerados como estandes mistos aqueles que incluirem a
combinagdo de itens previstos nos estandes padrdo e estande construido com estruturas, painéis,
elementos e pegas construidas, utilizando outros materiais diferentes do Sistema Modular, tais como
madeiras, chapas compensadas e aglomeradas, tubos e chapas metélicos, vidros, sistema de lycra,
voille, acrilicos, espumas, tecidos, lonas, adesivos e outros. Neste tipo de solucéo, itens de estande
padrdo deve compor 40% do projeto e 60% construido.

20.3.48. Imagens de referéncia para o estande misto poderdo ser consultadas no ANEXO Il do
edital.

20.3.49. Estande Construido:

20.3.50. Este € o projeto personalizado por exceléncia. Neste tipo de solugdo pegas modulares nao
devem ser utilizadas. Uso de madeira em tetos e paredes pintados ou revestidos com diferentes
materiais (férmica, pvc, bagum, napa, plastico, acrilico ou qualquer outro tipo de material), possui
design avancado reto, em curvas, estruturas metalicas em fechamentos e testeiras, e, se necessario
for, pode até inserir um mezanino no projeto. O principal diferencial neste tipo de estande é a
personalizagdo, a criatividade e a inovagdo. Destaque da marca, com logotipos grandes e altos, e 0
advento de grandes imagens mostrando o produto também. Desde que respeitemos as normas de
execucdo de projetos do evento e os servicos descritos nesta contratacdo, ndo ha limites para a
proposta de criacdo diferenciada nesta categoria de estande. Comunicagao Visual personalizada.

20.3.51. Detalhamento: Serdo considerados como estandes Construidos aqueles que nao utilizarem
itens previstos nos Estandes Basicos e Padrao Modular, a exce¢ao de mobilidrio e aparelhos
eletroeletrénicos e forem executados utilizando somente sistemas construtivos como estruturas,
divisorias, forro, painéis, elementos e pegas em materiais diferentes do sistema modular, tais como
madeiras, chapas compensadas e aglomeradas, tubos e chapas metdlicas, vidros, acrilicos, espumas,
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tecidos, lonas e outros. Neste item poderdo ser utilizados materiais sustentaveis, reciclados como,
tecidos naturais, carpete de garrafa pet reciclada e materiais reciclados como madeira plastica e
madeira de reflorestamento.

20.3.52. Os estandes do tipo Construidos, por serem feitos para atender a necessidade especifica,
passario a ser de propriedade do PARANA PROJETOS, mas deveréo ficar armazenados na contratada,
exceto com respeito ao mobiliario, aparelhos e equipamentos que forem utilizados no evento. No caso
do PARANA PROJETOS querer reutilizar a estrutura, a contratada devera utilizar o item estande
reaproveitado de projetos ja executados, para cobrir os custos de montagem, manutengao,
desmontagem e transporte.

20.3.53. Imagens de referéncia para o estande construido poderdo ser consultadas no ANEXO Il
do edital.

20.3.54. Estande Cenografico:

20.3.55. Esse modelo de estande é tematico. Quando for necessario seguir um tema, seja para o

evento ou para a marca em si. A criatividade do projeto tem obrigatoriamente de ser guiada pelo tema
proposto. A execucdo ndo segue um padrdo especifico, pois o tema manda. Neste tipo de montagem
nao ha limites, materiais alternativos, reciclados ou até cenarios inusitados e surpreendentes, porém,
os participantes devem se sentir em um espago completamente diferente, ndo percebendo que se
trata de um estande. Comunicagdo Visual personalizada. Deve ainda observar:

a) Concepcao criativa e personalizada para cada projeto.
b) Inovagdo e exceléncia na construgdo.
¢) Ativacdo das marcas que encantam e envolvem o publico com projetos interativos e visuais.

20.3.56. Detalhamento: Os estandes Cenograficos, por serem feitos para atender a necessidade
especifica, passario a ser de propriedade do PARANA PROJETOS, mas deverao ficar armazenados no
licitado, exceto com respeito ao mobiliario, aparelhos e equipamentos que forem utilizados no evento
a que estiver servindo. No caso do PARANA PROJETOS querer reutilizar a estrutura, o licitado devera
utilizar o item Estande Reaproveitado de projetos ja executados, para cobrir os custos de montagem,
manutencdo, desmontagem. Neste item também poderdo ser utilizados de materiais sustentaveis,
reciclados como, tecidos naturais, carpete de garrafa pet reciclada e materiais reciclados como
madeira plastica e madeira de reflorestamento.

20.3.57. Imagens de referéncia para o estande cenografico poderdo ser consultadas no ANEXO IlI
do edital.

20.3.58. Estande reaproveitado de projetos ja executados — Cenografico ou Construido:

20.3.59. Esse item refere-se ao reaproveitamento do mesmo estande ja projetado para o PARANA

PROJETOS e utilizado em eventos anteriores.

20.3.60. A contratada devera consultar o PARANA PROJETOS semestralmente sobre a possibilidade
de descarte. Durante a vigéncia do contrato, somente podera ser realizado o descarte ap6s prévia e
formal autorizagdo do PARANA PROJETOS.

20.3.61. A critério do PARANA PROJETOS, quando houver necessidade, o licitado devera armazenar
em suas dependéncias os estandes construidos e ou cenograficos para uso em mais de um evento,
com prazo méaximo de armazenamento de 6 (seis) meses. O PARANA PROJETOS no pagard em
nenhuma hipétese por servigos de armazenamento e descarte.
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20.3.62. Detalhamento das estruturas especiais:

20.3.63. Considera-se “estrutura especial” toda e qualquer estrutura necessaria que necessite
personalizagdo e desenvolvimento, tais como: palcos, passare-las, coberturas, pisos, arquibancadas,
mobiliarios construidos (mesas, balcdes, bancos, dentre outros), painéis, porticos, camarins, pisos
elevados, tineis, salas, dentre outros. Esta lista é exemplificativa e a necessidade da estrutura especial
sera detalhada na apresentacdao da demanda, planejamento e projeto 3D.

20.3.64. Para construgdo destes itens, podem ser considerados os seguintes tipos de materiais:

a) Estruturas em octanorm, madeira, chapas compensadas e aglomeradas, metalon, aluminio, vidro,
lona, espuma, formica, PVC, Ps, Ts ou acrilico.

b) Forragdo colorida, pisos com ou sem tablado em chapas compensadas ou aglomeradas,
emborrachados, laminados ou de madeira;

¢) Elementos de comunicagdo visual como adesivos diversos (vinil, recorte e/ou transparente),
lonas, tecidos, lycra, voille;

d) lluminagdo utilizando luminérias fluorescentes, holofotes haldgenos, holofotes HQI, spots com
lampadas dicroicas, ldmpadas de led ou fitas de led.

e) Letreiros em adesivo diversos (vinil ou recorte), aplicadas em chapas opacas com iluminagdo
dirigida ou em acrilicos sobre luminosos, letras caixa 3D (desde que compondo o projeto
solicitado).

f) Para os itens como palcos, salas, mobiliarios com tomadas, painéis e pérticos iluminados, tuneis,
dentre outros, toda a instalacdo elétrica deve ser considerada.

g) Imagens de referéncia para estruturas especiais poderao ser consultadas no ANEXO Il do Edital.

20.3.65. Todas as imagens e referéncias foram retira(jas da internet, em pesquisa comum no
Google Imagens e também de projetos proprios do PARANA PRO-JETOS. Trata-se, porém, de imagem
meramente ilustrativa, sem a inteng@o de apontar preferéncias por eventuais marcas e modelos

20.3.66. Subcontratacao e remuneragao da contratada:

20.3.67. Os valores propostos na planilha sdo de servigos ou bens a serem subcontratados pela
licitante vencedora sob sua responsabilidade ou executados pela propria licitante vencedora.

20.3.68. Quando a execugao for pelo corpo técnico da propria licitante vencedora ou por bens de
sua propriedade, a comprovagado do vinculo juridico das pessoas ou bens, bem como a quitagao de
possiveis obrigagdes legais (como, por exemplo, verbas trabalhistas, fiscais, previdenciarias, etc.),
poderdo ser solicitadas pelo PARANA PROJETOS, o que condicionard o pagamento dos servicos,
sendo que tais bens ou servigos deverdo estar discriminados na respectiva nota fiscal.

20.3.69. Todas as subcontratagbes realizadas pela licitante vencedora para realizagdo do evento
demandado deverao ser comprovada§ por meio das respectivas notas fiscais (conforme o caso), sob
pena de ndo pagamento pelo PARANA PROJETOS.

20.3.70. A,Iicitante vencedora devera realizar a gestao de servicos e bens contratados diretamente
pelo PARANA PROJETOS, conforme demanda, a ser remunerada por taxa de administragdo direta,
prevista neste termo de referéncia e contrato.

20.3.71. Ao término de cada evento, o gestor do contrato realizara avaliagdo com os gestores de
cada evento, através de uma pesquisa de satisfagdo dos servigos prestados, resultando em satisfagdo
ou n3o do evento realizado, a partir de pesquisa, cujo modelo sera apresentado pelo PARANA
PROJETOS por ocasido do inicio contratual.
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20.3.72.
operacionalizagdo produgdo, assessoria de eventos, reunides de briefing e visitas técnicas serdo
remunerados por meio das taxas de administrago.

b)

c)

d)

e)

)]

h)

20.3.73.
20.3.74.

SERVIGO SOCIAL AUTONOMO
PARANA PARANA PROJETOS
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Os servicos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogdo, coordenagao,

Descricdao Taxa Maxima
Taxa de administracdo para eventos com orgcamento de RS 1,00 a RS 100.000,00 10%
Taxa de administracdo para eventos com orcamento de RS 100.000,01 a RS 200.000,00 9%
Taxa de administracdo para eventos com or¢camento de RS 200.000,01 a RS 300.000,00 8%
Taxa de administragdo para eventos com orgamento de RS 300.000,01 a RS 400.000,00 6%
Taxa de administragdo para eventos com orgcamento acima de RS 400.000,01 5%
38%

As taxas de administragdo indicadas neste inciso serdo calculadas com base no valor total dos
bens ou servigos indicados na planilha de servigos, os quais serdo subcontratados ou realizados
diretamente pela contratada, na forma prevista neste termo de referéncia, os quais ja incluirdo
todos os custos diretos ou indiretos, principalmente tributarios. Na taxa de administragdo esta
ainda incluso todo o custo com a manutencdo da estrutura da empresa, funcionarios,
equipamentos, despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes de sua
atividade.

empresa concorrente devera embutir em sua proposta o custo dos impostos decorrentes da
subcontratacdo, conforme disposto no item acima, que podera incidir sobre as notas fiscais dos
servigos prestados, ndao cabendo qualquer tipo de reclamagdo ou compensacdo durante a
execucdo do contrato.

As subcontratagdes ou o fornecimento de bens e servigos pela contratada terdo como base os
precos maximos indicados na planilha de servigos deste instrumento, sendo a execugdo
dependente de prévia autorizagdo do PARANA PROJETOS.

A gestdo realizada pela contratada dos servicos contratados diretamente pelo PARANA PRO-
JETOS, sera remunerada com a taxa de administragdo sobre o valor do servigo indicado, estando
neste percentual incluso todo o custo com a manutengao da estrutura da empresa, funcionarios,
equipamentos, despesas operacionais, lucro, tributos e demais despesas decorrentes do servigo.
Fica vedada a concessdo de reequilibrio econdmico-financeiro quando sua solicitagdo estiver
fundamentada no desenquadramento do Simples Nacional.

Os pregos apresentados pela contratada para os itens discriminados na planilha de servigos do
presente instrumento sdo vinculantes e sero reajustados com base no IGP-M (indice Geral de
Precos do Mercado) a cada 12 (doze) meses da vigéncia do presente contrato.

Os valores constantes na planilha de servigos deste contrato sdo maximos, devendo a contratada
praticar pregos inferiores para a entrega do objeto ou da prestagao do referido servigo quando os
custos estiverem inferiores aos da planilha de servico.

Na taxa de administracdo estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execugao do objeto,
tais como transporte, equipamentos, mao de obra, custos diretos e indiretos, despesas com
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de acordos,
convengdes ou dissidios coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicbes de qualquer natureza
ou espécie, salarios, auxilios alimentares, transportes e quaisquer outros encargos necessarios a
perfeita execugdo deste contrato.

NIVEL MINIMO DE SERVIGO
Durante a vigéncia contratual, a contratada devera atender as solicitagbes do PARANA

PROJETOS, respeitando as condigdes e os Niveis Minimos de Servigos (NMS) estabelecidos neste
termo de referéncia.

20.3.75.

ndo € punir a contratada, mas adequar a remuneracao da empresa ao nivel de atendimento das metas

0 Nivel Minimo de Servigo (NMS) difere das san¢es administrativas porquanto o seu fim
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preestabelecidas, mediante a aplicagdo de glosas por ocasido do pagamento. Desta forma, a utilizagdo
de NMS visa vincular os pagamentos a qualidade dos servigos efetivamente prestados pela contratada.

20.3.76. A aplicagdo do NMS se dara para cada evento, sendo que as glosas serdo realizadas na
fatura que contiver a medigdo daquele evento especifico.

20.3.77. A contratada devera indicar, na entrega final dos servigos, além das informagdes ja
descritas neste termo de referéncia, a apuragdo do nivel minimo de servigo, que sera validado pelo
PARANA PROJETOS.

20.3.78. Os redutores de pagamento decorrentes da aplicagdo de NMS ndo devem exceder 20% do
valor total do evento. Caso a apuragdo resulte num redutor maior que esse limite, sera considerada
inexecugdo parcial, ficando a contratada sujeita as penalidades estabelecidas no Contrato.

20.3.79. A aplicacdo dos ajustes decorrentes dos NMS ndo isenta a contratada de eventuais
penalidades, caso a situa¢do assim requeira.

20.3.80. A seguir sdo apresentados os critérios gerais dos niveis minimos de servigo (NMS), os
quais serdo aplicados no @mbito de cada evento.

Pontuagao conforme ocorréncias

# Descrigdo da ocorréncia Pontos
Ndo comparecer a reunido de apresentacdo da demanda (briefing) prevista neste termo de 1
referéncia (por ocorréncia)

2 | A cada dia de atraso no encaminhamento da proposta de custos, planejamento e cronograma do 1
evento (por dia de atraso)

3 Deixar de disponibilizar a infraestrutura, servigos e mao de obra necessarios para realizagdo do 11
evento, com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia ao horario e dia planejados (por ocorréncia)

4 | Ngo zelar pelas instalacbes e equipamentos do PARANA PROJETOS (devendo ainda ressarcir 5
qualquer dano causado) (por ocorréncia)

5 | Deixar de disponibilizar, aos profissionais que executardo os servigos contratados, ferramentas
proprias de trabalho, que se fizerem necessarias para o perfeito andamento das tarefas, como 3
notebook, celular e locomogdo propria, no que couber (por ocorréncia — devendo proceder a
disponibilizag3o).

6 Deixar de se responsabilizar pela organiza¢do de toda a infraestrutura necesséria para a realizagdo
do evento. Manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo servigo de alto
padrdo, sem custo adicional para o PARANA PROJETOS (por ocorréncia — devendo, em caso de 3
geracdo de custo adicional para o PARANA PROJETOS, proceder a restituicdo dos valores com suas
respectivas corregdes).

7 | Atrasos no atendimento da demanda (por ocorréncia e por dia), até o limite de 5 (cinco) dias. Apés
este limite caracterizard a inexecugdo total do contrato, acarretando a infratora, cumulativamente, 2
as penalidades contratuais.

8 | Prestar os servicos em desconformidade com o contratado, incluindo ma qualidade, fora dos
padrdes de entrega estabelecidos em contrato, ndo acompanhar a qualidade (por ocorréncia - 3
devendo proceder a corregdo/substitui¢do).

9 Ndo ter profissional de atendimento acessivel para responder as demandas no momento em que 2
sdo realizadas (por ocorréncia - devendo proceder o atendimento).

10 | Ndo providenciar equipe suficiente e necessaria para a execugao dos servigos (profissionais 3
capacitados/habilitados) (por profissional)

11 | Recusa da empresa em atender os pedidos e orientagdes do PARANA PROJETOS, representado 3
por consultor responsavel (por ocorréncia).

12 | No caso de divulgar informagdes acerca da prestagdo dos servigos objeto deste contrato, que
envolva o nome do PARANA PROJETOS, incluindo publicagdes de informagdes e de fotos de 11
eventos em redes sociais e similares, sendo valido para a contratada e suas subcontratadas
(*) As pontuagdes acima listadas séo calculadas por evento e de forma cumulativa.
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20.3.81. As sanc¢des administrativas serdo aplicadas no final de cada evento, conforme somatério
da pontuagdo das infragdes cometidas pela contratada durante todas as etapas de organizagio e
execucdo (pré, durante e pos-evento), respeitando os seguintes critérios:

Pontuagao conforme ocorréncias

Ocorréncia cometidas no evento (total de Niveis Minimos de Servigcos aplicado (conforme somatodrio de
pontos) pontos obtidos no evento)

1 a 10 pontos Adverténcia por escrito

11 a 20 pontos Glosa de até 5% sobre o valor do evento

21 a 30 pontos Glosa de até 10% sobre o valor do evento

31 pontos ou mais Glosa de até 20% sobre o valor do evento

20.3.82. A pontuagdo serd realizada conforme critérios estabelecidos neste termo de referéncia.

20.3.83. A contratada podera justificar imegiiatamente eventuais pontuagdes as quais considerar
que estdo aplicadas indevidamente. 0 PARANA PROJETOS avaliara as justificativas e, a seu critério e
quando considerar pertinente, removera a pontuacao estabelecida.

20.3.84. Em razdo de ndo se tratar de penalidades contratuais ndo sera concedido prazo para
apresentagdo de respostas aos niveis minimos de servigos.

20.3.85. Vedagdes

a) Sdo expressamente vedadas a contratada:

b) a veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagio do PARANA
PROJETOS;

¢) A contratacio de ex-empregado ou ex-dirigente do PARANA PROJETOS, ha menos de 180 (cento
e oitenta) dias da data da respectiva demissdo, durante a vigéncia do contrato.

20.3.86. Gestdo e fiscalizagdo do contrato

a) A gestdo deste contrato sera realizada pelo(a) XXX, enquanto a fiscalizagdo sera realizada pelo(a)
XXX, ambas designadas formalmente pelo PARANA PROJETOS. Havendo alteracdo, o PARANA
PROJETOS comunicara formalmente a contratada.

b) A fiscalizagdo feita pelo PARANA PROJETOS ndo supre, substitui ou diminui a responsabilidade
da contratada na execug¢do do objeto do presente contrato.

20.3.87. Cabera ao gestor deste contrato:

a) comunicar a Unidade de Assessoria Juridica as irregularidades na prestagdo dos servigos, para
fins de instaurag@o de procedimento administrativo e eventual aplicagdo das penalidades previstas
neste contrato;

b) receber do fiscal as informagdes e documentos pertinentes a execugdo do objeto contratado;

¢) manter controles adequados e efetivos do presente contrato, nos quais consta-rdo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao, inclusive o controle do saldo contratual, com base nas
informacdes e relatérios apresentados pelo fiscal, propondo medidas que melhorem a execugao
do contrato;

d) proceder & andlise quanto a regularidade fiscal da contratada e & liberagdo do respectivo
pagamento.

20.3.88. Cabera ao fiscal deste contrato:
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a) atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega, a prestacdo de servigo, apds conferéncia
prévia do objeto contratado, e encaminhar os documentos pertinentes ao gestor para certificagao;

b) conferir os precos, quantidades, especificagbes e or¢gamentos, inclusive eventuais marcas de
produtos indicados na nota fiscal, comparando-os com os estabelecidos no contrato;

¢) verificar se o prazo de entrega, especificacbes e quantidades encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual;

d) comunicar ao gestor eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou execugdo do objeto, bem como
os pedidos de prorrogagao, se for o caso;

e) acompanhar e controlar a execugao do objeto contratado, relativamente a qualidade e quantidade
necessarias e/ou previstas contratualmente.

20.3.89. A acdo ou omiss#o, total ou parcial, da fiscalizagio do PARANA PROJETOS néo elide nem
diminui a responsabilidade da contratada quanto ao cumprimento das obrigagbes pactuadas entre as
partes, responsabilizando-se esta quanto a quaisquer irregularidades resultantes de imperfeigdes
técnicas, servigo inadequado ou de qualidade inferior, que ndo implicardo corresponsabilidade do
PARANA PROJETOS ou de empregado designado para a fiscalizagdo.

20.3.90. Ao preposto da contratada competira, entre outras atribuicoes:
a) representar os interesses da contratada perante o PARANA PRO-JETOS;
b) realizar os procedimentos operacionais demandados pelo PARA-NA PROJETOS;
¢) comunicar sobre quaisquer imprevistos e eventuais irregularidades de carater urgente, por
escrito, ao fiscal e gestor do contrato, com os esclarecimentos julgados necessarios.

20.3.91. Qualquer exigéncia vinculada a prestagdo do servigo sera realizada diretamente ao
representante da contratada, ou pessoa por ele designada, que ficara responsavel pela instrugdo dos
seus empregados.

20.3.92. A constatacdo do descumprimento de qualquer das obrigagbes previstas no presente
instrumento ensejara a rescisdao de pleno direito do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades administrativas previstas contratualmente.

20.3.93. Recursos orgamentarios

a) As despesas com a execugdo deste contrato correrdo a conta de diversos centros de custos,
ficando a discriminagdo destes vinculada ao evento para o qual sejam demandadas as solicitagdes.

b) O valor maximo da contratagio é de R$ 28.000.000,00 (vinte e oito milhdes de reais).

¢) A estimativa de valor prevista no paragrafo anterior constitui-se em mera previsdo, ndo estando
o PARANA PROJETOS obrigado a realiza-la em sua totalidade e ndo cabendo a contratada o direito
de pleitear qualquer tipo de indenizag&o.

d) Os quantitativos apresentados na planilha de composi¢do de pregos servirdo apenas para se
chegar no valor global da contratacdo, pelo qual serdao dados os lances durante o certame. Para
a execugdo contratual, o PARANA PROJETOS podera utilizar qualquer quantidade dos servicos
previstos, desde que respeitado o valor especificado na tabela do ANEXO I - Termo de Referéncia.

20.3.94. Local de prestagdo dos servigos

a) Quando necessérias reunides presenciais para o encaminhamento do objeto desta contratagao,
elas serdo realizadas em horario comercial nas dependéncias do PARANA PROJETOS na cidade
de Curitiba na sede do PARANA PROJETOS.

b) O PARANA PROJETOS definiré, a seu critério, se as reunides seréo realizadas presencialmente ou
de forma remota (online), o que devera ser atendido pela contratada. Para execugdo dos eventos,
eles serdo realizados na localidade para onde forem demandados, podendo ocorrer em qualquer
municipio do Estado do Parana.
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‘ 21. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Ao SERVICO SOCIAL AUTONOMO PARANA PROJETOS
Rua Inacio Lustosa, 700 - Bloco A - Térreo - Curitiba - Parana.

Ref.:

Pregéo Eletronico-SRP PARANA PROJETOS N.° 02/2026 (PROTOCOLO: 25.489.906-2) - Registro de precos

para contratagdo de empresa especializada em eventos presenciais para prestacdo de servigos de gestdo,
planejamento, organizagdo, promoc¢do, coordenagao, operacionalizagdo, producdo e assessoria de eventos
promovidos ou de participagao do Parana Projetos, dentro dos pardmetros e preceitos legais.

A empresa [...], CNPJ [....], com sede no endereco [...], Telefone [...], e-mail [...], por seu representante abaixo
assinado, propde a essa entidade o fornecimento do objeto do pregdo acima referido.

)

I

1)

Iv)

V)

Vi)

Vi)

PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECO - Acesse a “Tabela - ANEXO | - Termo de Referéncia” para
elaboracdo da proposta de preco, 0 modelo encontra-se no site do Parana Projetos através do enderego
eletrénico https://www.paranaprojetos.pr.gov.br/Pagina/Licitacoes

Para preenchimento da proposta comercial a licitante devera utilizar a tabela constante no Portal de
Licitagdes do PARANA PROJETOS (disponibilizada na mesma pagina eletrdnica em que foi publicado o
presente edital), para que seja aberto o arquivo no formato EXCEL denominado: “Tabela - ANEXO | -
Termo de Referéncia”.

A licitante devera se atentar que na planilha em Excel contém duas tabelas, com os valores unitarios
dos itens, bem como com as taxas de administragéo, e ao preencher, observar os valores maximos que
deverdo ser respeitados

Na proposta, a empresa proponente somente devera preencher os valores unitarios dos itens, bem
como com as taxas de administracdo, os valores unitarios propostos com até duas casas ap6s a virgula
(0,00). O preenchimento de valores unitarios devera ser realizado na coluna pertinente (devidamente
indicada na planilha).

Os valores unitarios propostos deverao ser iguais ou inferiores aos valores unitarios maximos admitidos
para cada item, também informados na propria planilha de proposta. Desta forma, eventual apresentagao
de proposta com valor unitario (de quaisquer dos itens) superior ao maximo estabelecido, ensejara sua
desclassificagdo, mesmo que o valor global resulte em valor inferior ao maximo estabelecido.

Apds inser¢do das informagdes e valores necessarios a elaboragdo da proposta de preco, o documento
devera ser impresso e assinado eletronicamente, nos termos deste edital.

VALIDADE DA PROPOSTA: dias (minimo de 90 dias).

[Cidade], em de de 2026.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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‘ 22. ANEXO 11l - DETALHAMENTO DOS TIPOS DE PLATAFORMA

22.1. Detalhamento dos tipos de estandes:

22.1.1. Estande Basico

22.1.1.1. A montagem do estande basico é no sistema modular (sistemas octanorm, meroform, solden, entre
outros), em geral com perfis de aluminio, paredes com painéis, forragdo de carpete aplicado diretamente
no chdo, sem elevagao, iluminagdo com spots, moveis (mesa, cadeiras, balcdo, prateleiras). Comunicagdo
visual (adesivos devem estar incluidos no projeto).

22.1.1.2.  Detalhamento: Serdo considerados como stands basicos aqueles que apresentarem as seguintes
caracteristicas:

22.1.1.21.  Piso em forragdo grafite, aplicada diretamente sobre o piso local.

22.1.1.2.2.  Divisorias de fundo e laterais entre estandes (altura 2,20m), em Painéis Ts ou 0s brancos
com estrutura de montantes e travessas de aluminio em sistema modular octogonal.

22.1.1.2.3.  Testeira frontal em travessas de aluminio (altura 17,5cm).
22.1.1.2.4. Plaqueta de Identificagdo com nome do expositor em letras padronizadas.

22.1.1.2.5. lluminagdo com spots alga fixados nas divisorias e lampadas 100w, distribuidos na razio
de 1 spot a cada 3,00m? de area de estande.

22.1.1.2.6. Tomadas - 01 tomada comum com capacidade de instalacdo de aparelhos elétricos ou
eletrénicos nao superior a 600w.

22.1.1.2.7. Mobiliario tais como mesas de vidro ou madeira, cadeiras dobraveis aramadas ou de
acrilico, estofadas com rodizio, balcdes e armarios de apoio montados no sistema modular, poltronas
estofadas, mesas de canto e bistrd, banquetas e bancadas de apoio.

22.1.1.2.8.  Ambientagao: Plantas altas e baixas.

22.1.1.3. Imagens de referéncia para o estande basico (fotos retiradas da internet de sites de montadoras):
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OBS: As fotos referéncias sdo de sites de montadoras, apenas para exemplificar o modelo de
estande basico.

22.1.2. Estande Padrao

22.1.2.1. Este tipo de estande é muito similar ao estande basico, com sistema modular, porém contém
opcionais de acordo com as necessidades, que pode agregar piso elevado, painéis de vidros, vitrine, sala
de reunido, depésito, copa, pergolado de aluminio para iluminagdo. Piso podera ser diferente da forragao
(piso vinilico, mdf, entre outros). Comunicagao visual (adesivos devem estar incluidos no projeto).

22.1.2.2. Detalhamento: Serdo considerados como estandes Padrdo aqueles que, no seu projeto, incluam
um ou mais de um dos itens descritos abaixo:

22.1.2.21.  Piso com ou sem tablado em chapas compensadas ou aglomeradas, revestimento em forragao
colorida, carpetes, pisos emborrachados, laminados de madeira ou outros que n&o a forragao grafite.

22.1.2.2.2. Divisorias em alturas variadas, em Painéis Ts ou Ps brancos, coloridos ou revestidos de vinil, vidro
cristal ou fumé, acrilicos.

22.1.2.2.3. Testeiras em alturas diversas em Painéis Ts ou Ps brancos, coloridos ou revestidos de vinil, acrilicos
ou chapas alveoladas.

22.1.2.2.4. Portas em travessas modulares de aluminio e painéis Ts, Ps e vidro.

22.1.2.2.5. Pergolados modulares em travessas de aluminio com ou sem forro.

22.1.2.2.6. Elementos de exposigdo e comunicagdo visual, tais com torres, arcos, bancadas,
vitrines, caixas de luz para duratrans e outros, montados com pecas no sistema modular
octogonal.

22.1.2.2.7. lluminagdo utilizando luminarias fluorescentes, holofotes halégenos, holofotes

HQI, spots com |ampadas dicroicas, lampadas de led ou fitas de led.

22.1.2.2.8. Letreiros com logomarcas em vinil autoadesivo, aplicadas em chapas opacas com
iluminagdo dirigida ou em acrilicos sobre luminosos.

22.1.2.2.9. Mobiliario tais como mesas de vidro ou madeira, cadeiras dobraveis aramadas ou
de acrilico, estofadas com rodizio, balcdes e armarios de apoio montados no sistema
modular, poltronas estofadas, mesas de canto e bistrd, banquetas e bancadas de apoio.
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22.1.2.2.10. Aparelhos eletroeletronicos, tais como ar-condicionado, geladeira, freezer,
frigobar, forno, micro-ondas, DVD, televisdo ou tela de LED.

22.1.2.2.11. Ambientagdo: Plantas altas e baixas.

22.1.2.3.  Imagens de referéncia para o estande padrao (fotos retiradas da internet de sites de
montadoras):

OBS: As fotos referéncias sdo de sites de montadoras, apenas para exemplificar o modelo de estande padréo.

22.1.3. Estande Misto

22.1.3.1. E o hibrido entre o estande construido, e 0 estande padrdo. Em geral, a fachada é
construida em madeira e as salas moduladas. E um tipo de estande bem versatil, garantindo a

personalizagdo externa e interna. Comunicagdo Visual, adesivagem nas paredes modulares e
letreiro logo.

22.1.3.2.  Detalhamento: Serdo considerados como estandes mistos aqueles que incluirem a
combinacdo de itens previstos nos estandes padrao e estande construido com estruturas,
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painéis, elementos e pegas construidas, utilizando outros materiais diferentes do Sistema
Modular, tais como madeiras, chapas compensadas e aglomeradas, tubos e chapas metalicos,
vidros, sistema de lycra, voille, acrilicos, espumas, tecidos, lonas, adesivos e outros. Neste tipo
de solugao, itens de estande padrdo deve compor 40% do projeto e 60% construido.

22.1.3.3.  Imagens de referéncia para o estande misto (fotos retiradas da internet de sites de
montadoras):

OBS: As fotos referéncias sdo de sites de montadoras, apenas para exemplificar o modelo de
estande misto.

22.1.4. Estande Construido

22.1.4.1.  Este é o projeto personalizado por exceléncia. Neste tipo de solu¢do pecas modulares ndo
devem ser utilizadas. Uso de madeira em tetos e paredes pintados ou revestidos com diferentes
materiais (férmica, pvc, bagum, napa, plastico, acrilico ou qualquer outro tipo de material),
possui design avangado reto, em curvas, estruturas metélicas em fechamentos e testeiras, e,
se necessario for, pode até inserir um mezanino no projeto. O principal diferencial neste tipo de
estande é a personalizagdo, a criatividade e a inovagdo. Destaque da marca, com logotipos
grandes e altos, e o advento de grandes imagens mostrando o produto também. Desde que
respeitemos as normas de execucdo de projetos do evento e os servicos descritos nesta
contratagdo, ndo ha limites para a proposta de criagdo diferenciada nesta categoria de estande.
Comunicagdo Visual personalizada.

22.1.4.2.  Detalhamento: Serdo considerados como estandes Construidos aqueles que nao utilizarem
itens previstos nos Estandes Basicos e Padrdao Modular, a exce¢do de mobilidrio e aparelhos
eletroeletrénicos e forem executados utilizando somente sistemas construtivos como
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estruturas, divisorias, forro, painéis, elementos e pegas em materiais diferentes do sistema
modular, tais como madeiras, chapas compensadas e aglomeradas, tubos e chapas metalicas,
vidros, acrilicos, espumas, tecidos, lonas e outros. Neste item poderdo ser utilizados materiais
sustentaveis, reciclados como, tecidos naturais, carpete de garrafa pet reciclada e materiais
reciclados como madeira plastica e madeira de reflorestamento.

22.1.4.3.  Os estandes do tipo Construidos, por serem feitos para atender a necessidade especifica,
passardo a ser de propriedade do PARANA PROJETOS, mas deverdo ficar armazenados na
contratada, exceto com respeito ao mobiliario, aparelhos e equipamentos que forem utilizados
no evento. No caso do PARANA PROJETOS querer reutilizar a estrutura, a contratada devera
utilizar o item estande reaproveitado de projetos ja executados, para cobrir os custos de
montagem, manutengao, desmontagem e transporte.

22.1.4.4. Imagens de referéncia para o estande construido (fotos retiradas da internet de sites de
montadoras):

OBS: As fotos referéncias sdo de sites de montadoras, apenas para exemplificar o modelo de estande construido.
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22.1.5. Estande Cenografico

22.1.5.1.  Esse modelo de estande é teméatico. Quando for necessario seguir um tema, seja para o
evento ou para a marca em si. A criatividade do projeto tem obrigatoriamente de ser guiada pelo
tema proposto. A execugdo ndo segue um padrdo especifico, pois 0 tema manda. Neste tipo de
montagem ndo ha limites, materiais alternativos, reciclados ou até cenarios inusitados e
surpreendentes, porém, os participantes devem se sentir em um espago completamente
diferente, ndo percebendo que se trata de um estande. Comunicag&o Visual personalizada. Deve
ainda observar:

22.1.51.1. Concepcdo criativa e personalizada para cada projeto.

22.1.5.1.2. Inovagdo e exceléncia na construgdo.

22.1.5.1.3. Ativacdo das marcas que encantam e envolvem o publico com projetos interativos
e visuais.

22.1.5.2.  Detalhamento: Os estandes Cenogréaficos, por serem feitos para atender a necessidade
especifica, passardo a ser de propriedade do PARANA PROJETOS, mas deverdo ficar
armazenados no licitado, exceto com respeito ao mobiliario, aparelhos e equipamentos que
forem utilizados no evento a que estiver servindo. No caso do PARANA PROJETOS querer
reutilizar a estrutura, o licitado devera utilizar o item Estande Reaproveitado de projetos ja
executados, para cobrir os custos de montagem, manutengdo, desmontagem. Neste item
também poderdo ser utilizados de materiais sustentaveis, reciclados como, tecidos naturais,
carpete de garrafa pet reciclada e materiais reciclados como madeira plastica e madeira de
reflorestamento.

22.1.5.3.  Imagens de referéncia para o estande cenogréfico (fotos retiradas da internet de sites de

montadoras):
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OBS: As fotos referéncias sdo de sites de montadoras, apenas para exemplificar o modelo de estande cenogréfico.
22.1.6. Estande para reaproveitamento — Cenografico ou Construido
22.1.6.1.  Estandes reaproveitados de projetos ja executados — Cenografico ou Construido.

22.1.6.1.1. Esse it,em refere-se ao reaproveitamento do mesmo estande que sera projetado
para o PARANA PROJETOS e utilizado em eventos posteriores.

22.1.6.1.2. A contratada devera consultar o PARANA PROJETOS semestralmente sobre a
possibilidade de descarte. Durante a vigéncia do contrato, somente podera ser realizado
0 descarte apds prévia e formal autorizagdo do PARANA PROJETOS.

22.1.6.1.3. A critério do PARANA PROJETOS, quando houver necessidade, o licitado devera
armazenar em suas dependéncias os estandes construidos e ou cenograficos para uso
em mais de um evento, com prazo maximo de armazenamento de 6 meses. O PARANA
PROJETOS n&o pagara em nenhuma hipétese por servigos de armazenamento e descarte.

22.2. Detalhamento das estruturas especiais:

22.2.1. Considera-se “estrutura especial” toda e qualquer estrutura necessaria que necessite
personalizagdo e desenvolvimento, tais como: palcos, passarelas, coberturas, pisos, arquibancadas,
mobilidrios construidos (mesas, balcdes, bancos, dentre outros), painéis, porticos, camarins, pisos
elevados, tineis, salas, dentre outros. Esta lista é exemplificativa e a necessidade da estrutura especial
sera detalhada na apresentacdo da demanda, planejamento e projeto 3D.

22.2.2. Para construgdo destes itens, podem ser considerados os seguintes tipos de materiais:

22.2.2.1.  Estruturas em octanorm, madeira, chapas compensadas e aglomeradas, metalon,
aluminio, vidro, lona, espuma, formica, PVC, Ps, Ts ou acrilico.

22.2.2.2.  Forragdo colorida, pisos com ou sem tablado em chapas compensadas ou aglomeradas,
emborrachados, laminados ou de madeira;

22.2.2.3. Elementos de comunicagdo visual como adesivos diversos (vinil, recorte e/ou
transparente), lonas, tecidos, lycra, voille;
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22.2.2.4. lluminagdo utilizando luminérias fluorescentes, holofotes halégenos, holofotes HQI, spots
com lampadas dicroicas, lampadas de led ou fitas de led.
22.2.2.5. Lletreiros em adesivo diversos (vinil ou recorte), aplicadas em chapas opacas com
iluminagao dirigida ou em acrilicos sobre luminosos, letras caixa 3D (desde que compondo o
projeto solicitado).
22.2.2.6. Para os itens como palcos, salas, mobilidrios com tomadas, painéis e pérticos iluminados,
tuneis, dentre outros, toda a instalacao elétrica deve ser considerada.
22.2.3. Imagens de referéncia para estruturas especiais (fotos retiradas da internet de sites de
montadoras):
Allianz ()
| | -— "P“ |
—
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22.3. Todas as imagens e referéncias foram retiradas da internet, em pesquisa comum no Google Images. Trata-
se, porém, de imagem meramente ilustrativa, sem a inteng@o de apontar preferéncias por eventuais marcas e
modelos.
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‘ 23. ANEXO IV - TERMO DE DECLARAGAO

Ao SERVICO SOCIAL AUTONOMO PARANA PROJETOS
Rua Inacio Lustosa, 700 - Bloco A - Térreo - Curitiba - Parana.

Ref..  Pregdo Eletronico-SRP PARANA PROJETOS N.° 02/2026 (PROTOCOLO: 25.489.906-2) - Registro de precos
para contratacdo de empresa especializada em eventos presenciais para prestacdo de servicos de gestao,
planejamento, organizagdo, promoc¢do, coordenagao, operacionalizagdo, producdao e assessoria de eventos
promovidos ou de participacdo do Parana Projetos, dentro dos pardmetros e preceitos legais.

A empresa [...], CNPJ [....], com sede no enderego [...], Telefone [...], e-mail [...], por seu representante abaixo
assinado, DECLARA QUE:

1) Examinou cuidadosamente o edital, inteirou-se de todos os seus detalhes e com eles concorda, aceita todos
0s seus termos e condicdes e a eles desde ja se submete;

1)} Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como recebeu
todos os elementos e informagdes para cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

1) Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execucdo da Ata de
Registro de Precos, tais como materiais, mao de obra, custos diretos e indiretos, despesas com encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas, seguros, taxas, tributos e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, transportes e
quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execugao do objeto da presente Licitagdo;

V) Para os fins de participagao nesta licitagdo, declara fundamentalmente que:

a) esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupgao brasileiras ou de quaisquer outras
aplicaveis sobre o objeto ora licitado;

b) ndo foi condenada pelas praticas previstas na Lei 12.846/2013;

c) seus socios, diretores, administradores, empregados, assessores, prepostos e colaboradores néo
cometerdo, auxiliardo, incitardo ou instigardo terceiros a cometerem atos ilicitos, que incluem oferecer,
conceder, requerer ou aceitar pagamentos, doagdes, compensagdo, beneficios ou quaisquer outras
vantagens indevidas e/ou ilegais para si ou para terceiros, bem como o desvio de finalidade da Ata de Registro
de Pregos, ou atos lesivos expressamente previstos na Lei Federal n.° 12.846/13, que constituam pratica
ilegal ou de corrupg@o, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta Licitag&o;

V) A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o PARANA PROJETOS e inexiste
empregado, diretor e conselheiro do PARANA PROJETOS na composicdo societaria da empresa.

[Cidade], em de de 2026.
Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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‘ 24. ANEXO V - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Ao SERVICO SOCIAL AUTONOMO PARANA PROJETOS
Rua Inacio Lustosa, 700 - Bloco A - Térreo - Curitiba - Parana.

Ref..  Pregdo Eletronico-SRP PARANA PROJETOS N.° 02/2026 (PROTOCOLO: 25.489.906-2) - Registro de precos
para contratacdo de empresa especializada em eventos presenciais para prestacdo de servicos de gestao,
planejamento, organizagdo, promoc¢do, coordenagao, operacionalizagdo, producdao e assessoria de eventos
promovidos ou de participacdo do Parana Projetos, dentro dos pardmetros e preceitos legais.

[Nome da Empresa Emitente do Atestado]
[Endereco da Empresa]

[Cidade, Estado, CEP]

[Telefone da Empresa]

[E-mail da Empresa]

Atestado de Capacidade Técnica

Certificamos que a empresa [...], inscrita no CNPJ n.° [....], desempenha com eficiéncia e competéncia os servigos de
(descrever servigos) conforme detalhado abaixo:

e [Descri¢do dos Servigos Prestados]

»  Periodo de Execugdo: [data de inicio a data de término]
¢ Localizacdo: [local onde os servigos sao prestados]

*  [Quantidade]

Este atestado é concedido com base na observagao direta e na avaliagdo da qualidade, comprometimento e eficacia
dos servigos prestados durante o periodo mencionado.

A empresa demonstrou profissionalismo, capacidade técnica e responsabilidade na execugdo dos servigos.
Estamos a disposicao para quaisquer esclarecimentos adicionais que possam ser necessarios.
Atenciosamente,

[Nome do Representante da Empresa Emitente]

[Cargo do Representante da Empresa Emitente]

[Assinatura Digital ou Fisica do Representante]
[Data de Emissdo do Atestado]
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‘ 25. ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N.° 2026

Minuta da Ata de Registro de Pregos de prestacdo de servigos
comuns de engenharia que entre si celebram, o SERVICO SOCIAL
AUTONOMO PARANA PROJETOS e a [...]

I. SERVICO SOCIAL AUTONOMO PARANA PROJETOS, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos,
instituido sob a forma de servigo social auténomo, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 02.681.709/0001-25, com sede na
Rua Inécio Lustosa, 700, Bloco A, Térreo, Sdo Francisco, Curitiba/PR, CEP: 80510-000, aqui representado pelo Senhor
Eduardo Magalhaes, nomeado pelo Decreto Estadual n.° 332/2023, nos termo do Regulamento de Licitagbes e
Contratos do PARANA PROJETOS (RLC-PRPRO), das demais normas aplicaveis, registra os precos obtidos no Pregao
Eletronico-SRP N.° 02/2026, homologado pelo seu Superintendente, para contratacdo de empresa especializada em
eventos presenciais para prestacdo de servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, promogao, coordenacao,
operacionalizagao, producdo e assessoria de eventos promovidos ou de participacao do Parana Projetos, dentro dos
pardmetros e preceitos legais, RESOLVE:

Registrar os pregos ofertados pela NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, com sede no enderego
[...], na cidade de [...], inscrita no CNPJ sob o n.° [...], neste ato representada nos termos de seus documentos
constitutivos, por [...], conforme clausulas abaixo.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. Esta Ata tem por objetivo o registro de pregos para contratagdo de empresa especializada em eventos
presenciais para prestagdo de servigos de gestdo, planejamento, organizagdo, promocao, coordenagéo,
operacionalizagao, produgdo e assessoria de eventos promovidos ou de participacao do Parana Projetos,
previsdes e exigéncias contidas no Edital deste certame.

1.2. Este instrumento ndo obriga o PARANA PROJETOS de contratar o objeto deste Pregdo em sua totalidade,
ndo cabendo a licitante vencedora o direito de pleitear qualquer tipo de indenizagdo, podendo optar pela
realizagdo de novas licitagbes especificas para contratacdo dos aludidos servigos, obedecida a legislagdo
pertinente, sendo, porém, assegurada aos detentores do registro constante desta Ata a preferéncia de
fornecimento.

Paragrafo tnico: Todas as informagdes sobre a execugdo dos servigos estdo descritas nos anexos do Pregdo
Eletronico-SRP N.° 02/2026 (PROTOCOLO: 25.489.906-2), que sdo partes integrantes dessa Ata de Registro de
Precos, independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS
2.1. Registram-se os pregos dos servigos ofertados pelo fornecedor, nos seguintes termos:

I Tabela - ANEXO | - Termo de Referéncia (valores arrematados no pregao);
Il. Taxa de Administrag&o.

Taxa de

Item Descricdo Administragdo

Taxa de administragdo para eventos com orgamento de R$ 1,00 a R$ 100.000,00

Taxa de administragdo para eventos com orgamento de R$ 100.000,01 a R$ 200.000,00

Taxa de administragdo para eventos com orgamento de R$ 200.000,01 a R$ 300.000,00

Taxa de administragdo para eventos com orgamento de R$ 300.000,01 a R$ 400.000,00

GOlh|lWIN|—

Taxa de administragdo para eventos com orgamento acima de R$ 400.000,01
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2.2. No valor total para a prestagdo dos servigos estdo incluidas todas as despesas que se fardo necessarias
para sua completa execucao.

2.3. 0 valor limite para toda esta contratagdo é de até R$ 28.000.000,00 (vinte e oito milhdes de reais).

2.4. As despesas com a execugao d,este contrato correrdo & conta de diversos cddigos orcamentarios a
depender da demanda do PARANA PROJETOS.

2.5. 0 valor previsto na tabelq de servicos, assim como aquele disposto no item 2.3 desta Ata poderdo ser
reajustados pelo IGP-M (Indice Geral de Precos do Mercado), a cada 12 (doze) meses de vigéncia do
contrato, ou outro indice que vier a substitui-lo.

2.6. A Taxa de Administragdo ndo sofrera reajuste.

2.7. Nao podera ser utilizado este contrato para aquisi¢do e contrata¢do de servicos que ndo estdo contemplados
na Tabela do ANEXO I - Termo de Referéncia.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO
3.1. 0 pagamento dos servigos sera feito da seguinte forma:

3.1.1. Os pagamentos serdo realizados mediante depésito bancério na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA, conforme as condigdes e prazo abaixo descritos:

3.1.2.0 prazo de pagamento das notas fiscais encaminhadas para o Parana Projetos sera de até 18 (dezoito)
dias, contados a partir do seu recebimento e aceite do documento que deverd ser enviado
exclusivamente para o e-mail do gestor do contrato XXX.

3.1.3.A nota fiscal devera conter as seguintes informagdes:

. natureza do servigo prestado, discriminando se a empresa atende os requisitos do artigo 120
da IN RFB N°. 971 de 17/11/2009;

Il. especificacdo dos servigos realizados;

lil. data da realizagao dos servigos;

IV. numero do contrato;
V. local (cidade) da prestacao dos servigos;
VI. valor total da nota fiscal, com destaque para a retencgao pertinente a legislagdo vigente.

3.1.4.As notas fiscais em desacordo com o exigido no paragrafo anterior ndo serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua corre¢do ou substitui¢do e seja dado o aceite definitivo pelo PARANA
PROJETOS.

3.1.5.Ndo havendo expediente bancario no dia previsto para o pagamento, o depdsito serd realizado
conforme calendario do PARANA PROJETOS.

3.1.6.0 PARANA PROJETOS nZo efetuara pagamentos de faturas, duplicatas ou boletos que tenham sido
colocados em cobranga ou descontados em bancos, e ndo se responsabilizara pelo pagamento de
parcelas contratuais operadas pela CONTRATADA junto a rede bancaria, como descontos ou qualquer
outra operagao.

3.1.7.Por ocasido da entrega e prestagao de servigos, a Contratada devera colher no comprovante respectivo
a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do funcionario do Contratante
responsavel pelo recebimento.
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4. CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
4.1. Esta Ata de Registro de Pregos, documento vinculante para o fornecimento, tera a vigéncia de 12 (meses),
podendo este prazo ser prorrogado até 36 (trinta e seis) meses, conforme art. 47, paragrafo Unico,
Regulamento de Licitagdes e Contratos Administrativos do PARANA PROJETOS, desde que demonstrada a
vantajosidade, com efeitos a contar da publicagdo do extrato da ata no Diério Oficial do Estado.

4.2. No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a renovagao dos quantitativos
registrados, até o limite do quantitativo original.

4.3. 0 ato de prorrogagdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o prazo de prorrogacdo e o
quantitativo renovado.

5. CLAUSULA QUINTA - DO COMPROMISSO DO FORNECEDOR
5.1. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, O FORNECEDOR declara, expressamente, neste
momento, que se inteirou de todas as condi¢bes para prestagdo dos servigos previstos no ANEXO | - Termo
de Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico-SRP N.° 02/2026, conhece seus detalhes e com todos eles
concorda, aceita os seus termos e desde ja se submete, compreendendo que tais condi¢des integram este
registro de pregos, independentemente da transcri¢do neste instrumento.

5.2. Esta Ata de Registro de Pregos decorre de processo administrativo e respectiva licitagdo, conforme
constante no paragrafo unico do item 1, com homologagdo publicada no Diario Oficial do Estado n°
,em___ de de 2026.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE
6.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses a partir da data do
orcamento estimado.

6.2. O valor da Ata de Registro de Pregos sera fixa e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente
mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data limite
do orgcamento estimado, pela variagdo do IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado).

6.3. Apos a aplicagao do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou saldo contratual tera
vigéncia e passara a ser praticado, pelo préximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim,
sucessivamente, durante a existéncia juridica desta Ata de Registro de Pregos.

6.4. O reequilibrio econdmico devera ser precedido de pesquisa de precos prévia no mercado, banco de dados,
indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis que assegurem o levantamento adequado das
condigdes de mercado, envolvendo todos os elementos materiais para fins de guardar a justa remuneragéo
do objeto contratado e no embasamento da decisdo de deferir ou rejeitar o pedido.

7. CLAUSULA SETIMA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
7.1. A Ata de Registro de Precos seréa cancelada pelo PARANA PROJETOS quando:

a) decurso do prazo de vigéncia;

b) cancelamento de todos os pregos registrados;

c) houver fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
obrigagdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

d) por razées do PARANA PROJETOS, devidamente justificadas.

7.2. No cancelamento do preco registrado é assegurado o contraditério e a ampla defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagao.
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8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES
8.1. Além das demais obrigacGes declinadas neste instrumento, sdo obrigagdes das partes:

8.2. PARANA PROJETOS:

a) prestar a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a execugdo dos servigos;

b) conferir os servigos prestados e a nota fiscal, observando a presenca de informagdes necessérias e
respectivos valores;

c) efetuar os pagamentos apds a aprovagdo da execugdo do servico, na forma prevista neste
instrumento;

d) solicitar o reparo, a adequagao do servigo ou a substituicdo de produtos e equipamentos do contrato
em que se verificarem defeitos ou incorregoes;

e) atestar, em documento habil, o servigo prestado, apds conferéncia prévia;

f)  conferir os pregos, quantidades e especificagdes, inclusive eventuais marcas de produtos indicados
na nota fiscal, bem como, verificar prazos de entrega, especificagdes e quantidades em conformidade
com o estabelecido no instrumento contratual;

g) emitir, por e-mail, comunicados de inconformidade a CONTRATADA, quando n3o cumpridas as
condigdes estabelecidas expressamente neste instrumento;

h) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, quando observadas irregularidades no
cumprimento do contrato ou, ainda, quando os comunicados de inconformidade mencionados na
alinea anterior ndo surtirem efeito.

8.3. FORNECEDORA:

a) atender as solicitagbes do PARANA PROJETOS, realizando os trabalhos com alto nivel de
profissionalismo;

b) executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposi¢des constantes no contrato e
no edital;

c) responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuizo ou ofensa que, de forma direta
ou indireta, possa resultar ao PARANA PROJETOS ou a terceiros, decorrentes dos servigos prestados
pela CONTRATADA, por meio de seus empregados, prepostos ou terceiros, independentemente de
culpa, dolo, impericia ou negligéncia, exceto em casos fortuitos ou de forga maior previstos no Codigo
Civil Brasileiro, ficando o PARANA PROJETOS, de qualquer forma, isento de toda e qualquer
reclamacao ou ressarcimento;

d) arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratagdo, especialmente os referentes a
tributos, encargos sociais, contribui¢des para a Previdéncia Social, e demais despesas diretas ou
indiretas;

e) informar a0 PARANA PROJETOS a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente,
na regularidade do contrato;

f) manter-se, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com todas as condigcdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao;

g) manter cadastro atualizado junto ao Portal CNDIs do PARANA PROJETOS com todas as certiddes de
regularidade fiscal necessérias.

h) comunicar ao PARANA PROJETOS, por escrito, qualquer irregularidade na execucdo deste contrato;

i) apresentar a cobranga, mediante apresentacdo de notas fiscais, contendo a descri¢do clara do
fornecimento realizado, dentro dos parametros estabelecidos pelo PARANA PROJETOS;

j) prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter atualizado(s) o(s)
numero(s) de telefone, endereco eletrdnico (e-mail) e 0 nome da pessoa autorizada para contatos;

k) adotar, no que couber, boas praticas de sustentabilidade, visando a otimizagdo de recursos, redugéo
de desperdicios, menor poluigdo, racionalizagdo do uso de substincias tdxicas ou poluentes,
promover a reciclagem e/ou destinagao adequada dos residuos gerados nas atividades pertinentes a
execuc¢ao deste contrato e realizar a separagao dos residuos reciclaveis descartados e a coleta seletiva
dos materiais para reciclagem, quando for o caso;
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I) observar demais obrigacGes e responsabilidades previstas no Edital de Pregao Eletrénico n® 02/2026
do PARANA PROJETOS, independentemente de transcrigao.
m) Do recebimento da Ordem de Servico, a contratada deverd apresentar treinamento de NR35 e NR 10
dos funcionarios envolvidos em atividades pertinentes as NR’s, de acordo com a legislagao vigente.
9. CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1. Em caso de inexecugao total ou parcial da presente Ata, o PARANA PROJETOS em garantida a sua prévia defesa,
podera aplicar ao FORNECEDOR, as seguintes sancoes:
a) adverténcig;
b) multa em percentuais varidveis, de acordo com o estabelecido nesta clausula,
c) suspensdo do direito de licitar ou contratar com o PARANA PROJETOS, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos;
§1° Para efeito de aplicacdo das multas, moratorias e compensatorias as infragdes, sdo atribuidos graus
conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:
Tabela 01
GRAU SOBRE O VALOR GLOBAL DA ATA
1 0,2%
2 0,5%
3 0,7%
Tabela: 02
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Atrasos na prestacdo dos servigos (por ocorréncia). 1
2 Entregar servicos com ma qualidade, gerando prejuizo a imagem do PARANA PROJETOS. 2
3 Prestar servigos em ndo conformidade com o objeto contratado. Exemplo: fora dos padrdes 1
de entrega estabelecidos (por ocorréncia).
4 Recusa da empresa em atender os pedidos e orientagcdes do gestor do contrato (por 9
ocorréncia).
5 Descumprimento de qualquer previsao do contrato ndo prevista nesta tabela de sangdes (por 2
ocorréncia).
6 N&o cumprir com o pagamento em dia de tributos que incidem sobre o contrato - inclusive 2
quanto aos encargos sociais e trabalhistas (por ocorréncia, devendo proceder o pagamento).
7 Apresentar declaragdo efou documentag@o falsa (sem prejuizo de ser impedida de licitar e 3
contratar com o PARANA PROJETOS, pelo prazo de até 2 (dois) anos).
8 Inexecucao total do contrato 3
§2°. Para fins de penalizagdo, considera-se atraso o dia/horario posterior ao acordado para realizagdo do
servigo/entrega do material. Caso seja descumprido o prazo, ensejar-se-a penalidade de multa diaria até o
limite indicado no respectivo item da tabela anterior.
§3°. A reincidéncia de quaisquer ocorréncias previstas nesta clausula podera ensejar a inexecugdo total do
contrato e cumulativamente podera ser aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
PARANA PROJETOS, pelo prazo de até 2 (dois) anos.
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§4°. As penalidades estipuladas no caput desta clausula sdo cumulativas, isto é, poderdo ser aplicadas,
simultaneamente, multas moratérias e compensatdrias.

§5°. As penalidades serdo aplicadas em estrita conformidade aos principios da proporcionalidade e
razoabilidade.

§6°. A multa deveré ser depositada em conta corrente de titularidade do PARANA PROJETOS, no prazo de
07 (sete) dias corridos, contados da data de sua comunicagao ou sera descontada dos pagamentos devidos.

§7°. Para aplicagdo das penalidades previstas nesta clausula, a CONTRATADA serd notificada para
apresentacgdo de sua defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao.

§8°. A notificagdo mencionada nos paragrafos anteriores podera ser realizada através do e-mail indicado
neste contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - DOS NiVEIS MiNIMOS DE SERVICOS
Durante a vigéncia contratual, a contratada deverd atender as solicitagdes do PARANA PROJETOS,
respeitando as condigcdes e os Niveis Minimos de Servicos (NMS) estabelecidos no termo de referéncia,
integrante deste instrumento.

§1°. A aplicagdo do NMS se dara para cada evento, sendo que as glosas serdo realizadas na fatura que
contiver a medicdo daquele evento especifico.

§2°. Os redutores de pagamento decorrentes da aplicagdo de NMS ndo devem exceder 20% do valor total
do evento. Caso a apuragao resulte num redutor maior que esse limite, sera considerada inexecugao parcial,
ficando a contratada sujeita as penalidades estabelecidas no Contrato.

§3°. A aplicagdo dos ajustes decorrentes dos NMS ndo isenta a contratada de eventuais penalidades, caso
a situagdo assim requeira.

§4°. Os Niveis Minimos de Servigo exigidos estdo descritos no Edital de Pregdo Eletronico n® 02/2026 do
PARANA PROJETOS, que é parte integrante deste contrato, independentemente de transcrigao;

§5°. A CONTRATADA podera justificar imediatamente eventuais pontuagdes as quais considerar que estao
aplicadas indevidamente, cabendo ao PARANA PROJETOS avaliar as justificativas e, a seu critério e quando
considerar pertinente, remover a pontuagao estabelecida.

§6°. Como ndo se trata de penalidade contratual ndo sera concedido prazo para apresentacao de resposta
aos niveis minimos de servigo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA TOLERANCIA
11.1. Atolerancia ou qualquer concessao feita por uma das partes de forma escrita ou verbal ndo implica em novagao
ou alteragao contratual, constituindo-se em mera liberalidade das partes.

Paragrafo uinico: A nulidade de qualquer uma das clausulas desta Ata de Registro de Pregos ndo implicara em
nulidade das demais.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO VINCULO TRABALHISTA
12.1. Fica estipul;ado que, por forga desta Ata, ndo se estabelece nenhum vinculo empregaticio de responsabilidade
do PARANA PROJETOS, com relagdo aos empregados que a CONTRATADA utilizar, direta ou indiretamente,
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para a prestacdo dos servicos do objeto deste instrumento, correndo por conta exclusiva desta todos os
encargos e 6nus trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, convencionais, entre outros.

§1° A CONTRATADA responsabiliza-se, em carater irretratavel e irrevogavel, por quaisquer reclamacgdes
trabalhistas ou qualquer outro ato de natureza administrativa ou judicial, inclusive decorrentes de acidente de
trabalho, que venham a ser intentadas por seus empregados, prepostos e/ou colaboradores, contra o0 PARANA
PROJETOS, mesmo que tenham sido destacados pela CONTRATADA para a prestagdo dos servigos do objeto
desta Ata, a qualquer tempo, seja a que titulo for.

§2° No caso previsto no paréagrafo anterior, a CONTRATADA respondera integralmente pelo pagamento de
eventuais condenagdes, indenizagdes, multas, honorarios advocaticios, custas processuais e demais encargos
que houver, podendo ser chamada ao processo pelo PARANA PROJETOS quando este for demandado
judicialmente por terceiro, aplicando-se a presente Ata o disposto no artigo 125, inciso Il, do Codigo de Processo
Civil.

§3° A CONTRATADA reconhecera como seu débito liquido e certo o valor que for apurado em execucdo de
sentenga de eventual processo trabalhista ajuizado por seu ex-empregado.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DA ATA

13.1. A gestdo desta Ata sera realizada por [gestor do PARANA PROJETOS], enquanto a fiscalizagdo sera realizada
por [fiscal do PARANA PROJETOS], ambos designados formalmente pelo Superintendente do PARANA
PROJETOS por intermédio dos seguintes dados de contato:

a) Gestor da Ata: [ ...@paranaprojetos.pr.gov.br] - fone: [fone de contato]
b) Fiscal da Ata: [ ...@paranaprojetos.pr.gov.br] — fone: [fone de contato]

13.2. Pela parte da CONTRATADA, a gestdo desta Ata sera realizada por [gestor da CONTRATADA] indicado(a) pelo
representante legal da CONTRATADA, por intermédio dos seguintes dados de contato:

§1° A comunicacgdo entre as partes podera ocorrer por telefone, sendo ratificada, posteriormente, por e-mail,
competindo & CONTRATADA zelar pelo gerenciamento e manutengdo do registro, bem como pelo seu
acompanhamento diario. Qualquer alteragdo do endereco eletronico indicado pela CONTRATADA, devera ser
comunicado imediatamente para o gestor e fiscal desta Ata

§2° A fiscalizagdo feita pelo PARANA PROJETOS nio supre, substitui ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA na execugdo do objeto da presente Ata.

§3° A acdo ou omissdo, total ou parcial, da gestdo e fiscalizacdo do PARANA PROJETOS nio elide nem diminui
a responsabilidade da CONTRATADA quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes,
responsabilizando-se esta quanto a quaisquer irregularidades resultantes de imperfei¢des técnicas, servigo
inadequado ou de qualidade inferior, que nfo implicaro corresponsabilidade do PARANA PROJETOS ou de
empregado designado para essas fungdes.

§4° Qualquer exigéncia vinculada a prestacdo do servico serd realizada diretamente ao representante da
CONTRATADA, ou pessoa por ele designada, que ficara responsavel pela instru¢do dos seus empregados

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PRATICAS ANTICORRUPCAO
14.1. Para fins de cumprimento do disposto na presente clausula, a CONTRATADA declara que:
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conhece, entende e observa as leis destinadas ao combate a corrupgdo no pais, em especial a Lei n.°
12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de
atos contra a administragdo publica;

ndo foi condenada por pratica de corrupgao;

seus sdcios, diretores, administradores, empregados e prepostos ndo cometerdo, sob pena de
responsabilizacdao, qualquer ato ilicito, nem auxiliardao, incitardao ou instigarao terceiros a cometerem atos
ilicitos, que incluem oferecer, conceder, requerer ou aceitar pagamentos, doagdes, compensagoes,
beneficios ou quaisquer outras vantagens indevidas e/ou ilegais para si ou para terceiros, bem como o desvio
de finalidade da presente Ata, que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto desta Ata;

adotara as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis anticorrupgdo, com
0 objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sécios,
administradores, colaboradores e/ou terceiros contratados.

A CONTRATADA se obriga a arcar com todos os prejuizos gerados ao PARANA PROJETOS relativos a todo e
qualquer passivo, demandas, imagem, perdas e/ou danos, penalidades decorrentes de responsabilizagio por
atos de corrupcgao, seja no ambito administrativo ou civil, custas judiciais, honorarios advocaticios e eventuais
despesas que porventura venha a ter, desde que fique absolutamente comprovada sua culpa e o0 nexo de
causalidade entre o ato realizado e o dano causado ao PARANA PROJETOS.

0 descumprimento desta clausula ensejara a rescisdo imediata deste instrumento, observados os principios
do contraditério e ampla defesa, sem prejuizo da aplicagcdo de eventual penalidade e/ou outra providéncia
extrajudicial ou judicial cabivel.

As partes declaram ainda que leram e compreenderam o conteudo de todas as clausulas contratuais,
reconhecendo ndo haver quaisquer ambiguidades ou contradi¢des, de forma que a redagdo desta Ata reflete
exatamente a vontade dos contratantes.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTEGAO DE DADOS

15.1.

§1°

§2°

§3°

§4°

A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, sempre que aplicavel, a atuar na presente Ata
em conformidade com a legislagao vigente sobre protec¢do de dados, além das demais normas e politicas de
cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados do PARANA PROJETOS, clientes e de terceiros,
sem prejuizo das obrigacdes relativas a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais LGPD (Lei n® 13.709/2018),
no que diz respeito ao relacionamento com os seus proprios empregados, conforme descrito nas obrigagdes
constantes na Clausula Sexta.

0 PARANA PROJETOS & titular e proprietario bem como responsavel por quaisquer dados de terceiros,
inclusive pessoais, compartilhados com a CONTRATADA, que devera tratar com confidencialidade e
seguranca os dados a que vier a ter acesso em razao do cumprimento das disposigdes desta Ata.

A CONTRATADA seguird as instrugdes recebidas em relagdo ao tratamento dos dados pessoais, além de
observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, devendo garantir sua licitude e idoneidade, sob
pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar, sem prejuizo das demais san¢des
aplicaveis.

A CONT,RATADA devera corrigir, completar, excluir e/ou bloquear os dados pessoais, quando solicitado pelo
PARANA PROJETOS, devendo, ainda, comunicar sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de dados
pessoais.

A CONTRATADA, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a tratar todos os dados pessoais
como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, devendo cumprir com requisitos de
seguranga técnica e organizacional para garantir a confidencialidade, pseudonimizagao e a criptografia dos
dados pessoais, inclusive no seu armazenamento, transmissdo ou compartilhamento.
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§5° A CONTRATADA devera manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar, bem
como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os dados contra a
destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicago ou difusdo ou 0 acesso nao autorizado,
além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou l6gico) utilizado por ela sejam estruturados de forma a
atender os requisitos de seguranga, aos padrdes de boas préticas e de governanga e aos principios gerais
previstos em Lei e as demais normas regulamentares aplicaveis.

§6° A CONTRATADA devera realizar o registro de todas as atividades realizadas em seus sistemas/ambientes, no
minimo, enquanto vigente esta Ata, incluindo qualquer atividade relativa a dados pessoais tratados, de modo
a permitir a identificagdo de quem as realizou. Tais Registros deverdo conter, no minimo:

a) Acao;

b) Identificagdo de usuéarios do sistema;

¢) Dados de IP no momento da agao;

d) Data/hora da agdo, com referéncia UTC (Universal Time Coordinated), sendo que os relégios de seus
sistemas estdo sincronizados com a hora legal brasileira e de acordo com o protocolo NTP (ntp.br) de
sincronizagao dos relogios; e

e) Session ID da conexado utilizada.

§7° Os servigos que envolvam o tratamento de dados pessoais poderdo ser subcontratados mediante
consentimento prévio e por escrito do PARANA PROJETOS, devendo a CONTRATADA formalizar um contrato
por escrito que assegure as mesmas obrigagdes impostas nesta Ata com a descrigao das medidas técnicas
e organizacionais que o subcontratado devera implementar.

§8° A CONTRATADA devera monitorar sua propria conformidade, de seus funcionarios, terceirizados e
subcontratados, com relagdo a protecdo de dados pessoais, devendo apresentar relatérios sempre que
solicitado com informag6es como o status dos sistemas de processamento de dados pessoais, as medidas
de seguranga, o tempo de inatividade registrado das medidas técnicas de seguranga, a conformidade
estabelecida com as medidas organizacionais, eventuais violagdes de dados e/ou incidentes de seguranga,
as ameagas percebidas a seguranga e aos dados pessoais e as melhorias exigidas e/ou recomendadas.

§9° O proprio PARANA PROJETOS ou terceiro por ele indicado, podera acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar
a conformidade das obrigagbes de protecdo de dados pessoais, sem que isso implique em qualquer
diminuicao de responsabilidade da CONTRATADA, podendo, ainda, notificar e fornecer informagdes, em até
vinte e quatro horas, sobre qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢bes legais ou
contratuais relativas & protecdo de dados pessoais, de qualquer violagdo de seguranga ou de
exposicdes/ameacas em relagdo a conformidade com a protegdo de dados pessoais, ou em periodo menor,
se necessario, de qualquer ordem de Tribunal, autoridade publica ou regulador competente.

§10 Nao ocorrera transferéncia da propriedade ou controle dos dados dos clientes pela CONTRATADA, sendo
que os dados gerados, obtidos ou coletados na execugéo desta Licitagdo serdo de propriedade do PARANA
PROJETOS, sendo vedado o compartilhamento ou comercializacdo de quaisquer elementos de dados,
produtos ou subprodutos que se originem ou sejam criados a partir do tratamento de dados.

§11 Todo e qualquer tratamento de dados fora do Brasil, depende de autorizagdo prévia e por escrito do PARANA
PROJETOS.

§12 Havendo alteracbes na legislacdo nacional ou internacional que demande modificagbes na prestacdo de
servicos, a CONTRATADA devera providenciar sua devida adequagdo, formalizada por meio de termo aditivo,
salvo nos casos em que seja impossivel a continuidade da Ata, momento pelo qual o presente termo restara
rescindido sem qualquer penalidade, devendo todos os dados pessoais de posse da empresa serem
repassados ao PARANA PROJETOS.
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§13 A CONTRATADA devera devolver todos os dados que vier a ter acesso, em até 30 (trinta) dias, contados do
término de vigéncia ou rescisdo da Ata, nao podendo, em hipdtese alguma, guardar, armazenar ou reter os
dados por tempo superior ao prazo legal ou necessario para a execugdo da presente Ata.

§14 Caso os dados estejam contidos em um banco de dados, além de restituir a propriedade ao PARANA
PROJETOS, devera a CONTRATADA apresentar o dicionario de dados, que permite entender a organizagdo
do banco de dados, em até 10 (dez) dias contados da extingdo da Ata de Registro de Pregos.

§15 E assegurado ao PARANA PROJETOS o direito de regresso diante de eventuais danos causados pela
CONTRATADA em decorréncia da violagdo a proteg¢do dos dados de que for titular e proprietario o PARANA
PROJETOS

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, Estado do Parana, para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam eletronicamente o presente instrumento, para que produza
seus efeitos legais.

Curitiba, de de 2026.

[PARANA PROJETOS] [CONTRATADA]

[Gestor do Ata]

[Fiscal da Ata]

Testemunhas: 1 - [Nome] [CPF] 2 - [Nome] [CPF]
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26. ANEXO VIII - FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO - LICITAGAO

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes abaixo sdo verdadeiras, pelos quais firmo a presente.

FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO - LICITAGAO

IDENTIFICAGAO

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

NOME DO REPRESENTANTE PARTICIPANTE DA LICITAGAO:

E-MAIL:

NOME DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO INSTRUMENTO:

CARGO:

CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:

PORTE DA EMPRESA:

o MEI (MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL)

o ME (MICROEMPRESA) o EPP (EMPRESA DE PEQUENO PORTE)
o OUTROS PORTES  OBS.:

ENQUADRAMENTO TRIBUTARIO:
o SIMPLES NACIONAL o LUCRO REAL o LUCRO PRESUMIDO o LUCRO ARBITRADO
o SEM FINS LUCRATIVOS o OUTROS

ENDERECO DA EMPRESA

ENDEREGO:
NUMERO: COMPLEMENTO: BAIRRO:
CEP: CIDADE: ESTADO:

ENDEREGO ELETRONICO (E-mail):
ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA

ENDEREGO:
NUMERO: COMPLEMENTO: BAIRRO:
CEP: CIDADE: ESTADO:

E-MAIL PESSOAL DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DA ATA:

TELEFONE: FAX:
[Cidade], em de de 2026.
Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel

www.paranaprojetos.pr.gov.br

Pagina 62 de 62

Inserido ao protocolo 25.489.906-2 por: Pedro Henrique Golin Linhares em: 03/03/2026 15:06. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: e4a8f3a4846a140257d71067001bd18




